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1 Altalanos rendelkezések

1.1 Jogszabalyi alapok
A Szabalyzat jogszabalyi alapjait

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

e az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény /a
tovabbiakban: Infotv./;

o anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény /a tovabbiakban: Nkt./;

¢ akozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény /tovabbiakban: Kjt./;

e amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. térvény /a tovabbiakban: Mt./;

e ahivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény /a tovabbiakban: Stt./;

e a nemzeti koznevelési torvény végrehajtdsarol szolo 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet /a
tovabbiakban: Nkt. Vhr./

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (V111. 31.) EMMI rendelet
képezik.

1.2 Fogalom-meghatarozasok
A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol:
Adatallomany: az egy nyilvantartd-rendszerben kezelt adatok 0sszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fiiggetlentiil
a milveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazés
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezeés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalloan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg,
az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.



Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz wvald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Erintett jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes adatainak
kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai

Feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme illetve Union beliili szabad
aramlasanak biztositasa érdekében autondém kdzhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld t4jékoztatdson alapuld é€s
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil
kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érintd személyes adatok
kezeléséhez.

crer

etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggyd6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes

személyes egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatozo személyes
adatok.

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozod
vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, barmilyen mdodon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,



a birtokolt adatfajtadkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozeérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

Nyilvantartasi rendszer: személyes adatok barmely modon — centralizélt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy fo6ldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzéaférhetd.

Szemelyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre — vonatkozo
barmely informacid; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy
a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogéasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1.3 Intézményi specifikacid
A koznevelési intézményben torténd adatkezelés szempontjabol:

Adatkezeld6 €s adattovabbito: kdznevelési intézmény, melynek nevében az alapito okiratban illetve a
szakmai alapdokumentumban megjelolt képviseldje jar el.

Adatallomany: a gyermekek/tanulok, sziilok (térvényes képviseldk), az alkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt médon és formaban a koznevelési intézmény altal kezelt,
feldolgozott és tarolt valamint tovabbitott személyes adat.

Adattovabbitas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Koznevelés Informacios Rendszerébe és més
adatallomanyokba torténd tovabbitasa az adatoknak.

Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informécids Rendszerében, az
intézmény kommunikacioés feliiletein (faliujsag, hirdetStabla stb.), honlapjan ¢és mas
organumokon torténd kozlése.

Ertelmezési szabdly: ahol a Szabélyzat igazgatét emlit a Pécsi Egyhazmegye (tovabbiakban:

fenntarto) altal fenntartott kznevelési intézményekben intézményvezetét, az igazgatohelyettes
alatt intézményvezetd-helyettest kell érteni.



2 Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei
2.1 Az intézmény altal kezelt adatok kdorei:

2.1.1 A jogszabalybol ad6do adatkezelés:

a) A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC térvény 41-44 §-ban meghatarozott adatok
kezelése

b) A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet vonatkoz6é rendelkezéseiben
maghatarozott adatok kezelése

2.1.2 Az intézmény mitkddésé¢hez kapcsolodo, nem jogszabalybol adodo adatok kore:

a) Tanulmanyi és sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelés

b) Intézményi étkeztetés biztositasaval kapcsolatos adatkezelés

€) Mindennapos testnevelés és a testnevelés aldli felmentéssel kapcsolatos adatkezelés

d) Délutan foglalkozasokra valo jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

e) Tanulmanyi kirandulassal, erdei iskolaval, iskolai/0vodai utazasokkal, kiils6
programokkal kapcsolatos adatkezelés

f) Hazajutasrol valo nyilatkozatban szerepld személyes adatok

g) Orvosi vizsgalatokkal/egészségiigyi sziirésekkel, mérésekkel kapcsolatos adatkezelés

h) Intézményi rendezvényeken késziilt fényképek és videofelvételek illetve osztaly- és
tablofoto készitésével kapcesolatos adatkezelés

1) Intézményi szervezetek (pl. SZMK, iskolaszék, tizemi tanacs), k6zosségek (osztalyok)
miikodéséhez kapcsolodo adatkezelés

2.2 A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozo szabalyok [GDPR 6. cikk]

2.2.1 Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul az adatkezelés konkrét céljainak megjeldlésével,

b) olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges,

) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan



2.2.2

2.2.3

érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Kilonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett
irasos hozzajarulasa alapjan kezel [GDPR 9. cikk].

A jogszabaly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz
az érintett hozzdjarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajarulasat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése soran altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok
tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.3 Az adatfeldolgozé tevékenységi kore, kotelezettségei

23.1

2.3.2

2.3.3

2.34

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait ¢és
kotelezettségeit — jogszabdly keretei kozott — az adatkezeld hatdrozza meg. Az adatkezelési
miveletekre vonatkozé utasitdsok jogszerliségéért az adatkezel? felel.

Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belill, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott
keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozdsaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatdsa soran mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe.
Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintdé érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgoz6 sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat
az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

2.4 Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 5. cikk]

24.1

Személyes adatok kezelésének teljes folyamatdban egyszerre érvényesiilnie kell a kdvetkezd
adatvédelmi elveknek:

a) az adatok kezelése csak a jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen, tisztességes eljards
keretében az érintett szdmara atlathatoan torténhet, melynek sordn az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, ¢lhet érintett jogainak gyakorlasaval, tovabba
lehetésége van arra, hogy kozigazgatasi vagy birosagi eljards utjdn gyakorolja a
jogorvoslathoz valo jogat;

b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kototten, az cél eléréshez feltétleniil sziikséges
terjedelemben és ideig kezelhetd illetve tarolhato;

7



2.4.2

2.4.3

244

2.4.5

2.4.6

c) az adatok felhasznalasa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok
pontossagara ¢€s teljességére az adatkezelonek kiemelt figyelmet kell forditania;

d) az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai-informatikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelo
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

e) az adatfelhasznal6 az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszerii adatkezelés
kritériumainak igazolaséra.

Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabol az adatkezelés célja: kommunikacio.

Fentiek alapjan az intézmény — a vonatkozo unids és nemzeti jogszabalyok és a feliigyeleti
hatosag eldirasaival Osszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban meghatarozott
személyes adatait koteles nyilvantartani és kezelni.

Az érintettel az adat felvétele el6tt k6zolni kell, hogy az adatszolgaltatas 6nkéntes-e vagy
kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az
¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire 1s. A tdjékoztatas —
kiilonosen statisztikai vagy tudomanyos célu adatkezelés esetén — megtorténhet az adatgytijtés
tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljanak, az adatkezelés idOtartamanak és az
adatok megismerhetdségének mindenki szamara hozzaférheté modon torténd nyilvanossagra
hozatalaval, ha az egyénre sz016 tajékoztatas lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel jarna. A
statisztikai céli adatgytijtés tartalmi korét az Stt. vonatkozo rendelkezései hatarozzak meg.

Az intézmény vallalja, hogy amennyiben barmilyen modon valtoztatna a személyes adatok
kezelésére vonatkozd elvein és gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrol eldzetesen értesiti az
intézményhasznalok korét. A gyermekeket, tanulokat a didkonkorményzat férumain és az
iskolagytilések tovabba, az osztalyfonoki foglalkozasok; a sziiloket, torvényes képviseloket a
szlil6i szervezet és a sziiloi értekezletek keretén beliil; az iskolaszéket annak vezetdsége illetve
az iskolaszék vezetdjével valdo konzultativ taldlkozok, az intézményi tanacsot annak
képviseldjével vald személyes kapcsolattartds utjan. A valtoztatasokat fel kell tiintetni az
iskola honlapjan is. Az adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a
valdsagos gyakorlatot kell tiikroznitik.

Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhasznéalasi mod
eltérne a személyes adatok gyljtésekor meghirdetett elvektdl és céloktdl, az intézmény
elézetesen irasban értesiti az érintetteket (a kiskoru tanulok sziileit illetve térvényes
képviseldit), akiknek felajanlja azt a lehet6séget, hogy eldonthessék, vallaljak-e, azaz



2.4.7

2.4.8

2.4.9

2.4.10

2.4.11

hozzéjarulnak-e az 1j feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktol eltéré6 modon
torténo kezeléséhez.

Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabdl kockazati tényezonek, ha a személyes
adatok anonim vagy alnevesitett informaciokka keriilnek atalakitasra, melynek célja a
kozérdekli archivalas, tudoményos és torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbol folytatott
adatkezelés, ha a sziikésges garanciak biztositva vannak. Ilyen garancidk kiilondsen az olyan
technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjdk az adattakarékossag elvének
betartasat illetve ide tartozik az anonimizalas és az alnevesités.

Az érintettek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjiik ki és nem kapcsoljuk Ossze
mas forrasbol szarmazé adatokkal vagy informaciokkal. Amennyiben a jovében kiilonb6z6
forrasokbdl szarmaz6 adatok ilyenfajta Osszekapcsolasa valna sziikségessé, ezt kizarolag a
megfeleld tajékoztatast kovetden, érintett hozzajarulast kovetden tessziik meg.

Amennyiben az arra feljogositott kozhatalmi szervek a jogszabalyokban eldirt modon kérnek
fel személyes adatok atadasara, azt a jogi eldirdsoknak megfelelden teljesitjiik.

Az intézmény alkalmazottai vonatkozdsdban az adatok kezelésének eljarasrendjét a
neveldtestiilet, valamint az lizemi tanacs forumain / izemi megbizotton, illetve a szokasos
belso informécids csatornak mentén kell ismertetni az érintettekkel.

Az iskolai intézményi tanacs képviseldinek adatszolgaltatasi €és tovabbitasi kotelezettségét,
teenddit, azok maddjat €s hataridejét jogszabaly irja eld.

2.5 Kiilonos preferenciaju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje

2.5.1

A Koznevelés Informacios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon kovetd
rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztiil tortén6 adatkezelés rendje

a) A jogszabalyban meghatarozott gyermeki/tanuloi és alkalmazotti adatok kezelése
(adatfelvétel, adatrogzités, adattovabbitas), a gyermekek/tanulok nyilvantartasaban és az
alkalmazottak személyi anyagéiban taldlhatdo adatok kezelése az adatszolgaltatdsara
vonatkozo6 jogszabalyi eléirasok alapjan az érintett jogok gyakorlasanak biztositasaval
torténik.

b) A személyes adatok gyiijtésében és kezelésében, valamint anonimizalasaban részt vevo
személy (az intézményvezetd altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennallasa
¢és annak megsziinése utan is koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi feleldsség terheli.

€) Az intézményvezeté a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelendd online feliiletek
adatrogzit6i feladatainak elvégzésével az iskolatitkart bizza meg az egyedi munkakori
leirasaban foglaltak szerint (munkakori leiras - kiegészités). Az intézményvezet6 a KIR



Mesterjelszo-kezeld rendszerén keresztiil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével
(jogosultsagok kiosztasa és megerdsitése) mas intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

d) Az adatkezelésrél szolo megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arr6él, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit €s jogosultsagait megértette, azokat betartja.

e) Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles feladatat
az elvarhat6 gondossag €s a bizalmi viszonybdl szarmazé feleldsség alapjan végezni, és
az adattitkot meg0rizni.

f) Az intézményvezetd illetve az altala megbizott alkalmazott kiteles az adatkezelés soran
az adatok feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jével megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztviselohdz szakmai tanacsért
fordulni.

g) Az elektronikus rendszercken torténdé adatrogzités és -tovabbitas rendjét az agazati
jogszabalyok, vagy jogszerl keretek kozott a fenntartoi rendelkezések hatarozzak meg.

h) A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfeleléen a kdznevelési intézmény
alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a korméanyhivatal részére is tovabbithato az
orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzések (tanfeliigyelet), tovabba a pedagdgusok
mindsitése lefolytatdsanak céljabol. Ezen adatok rogzitése, tovéabbitasa és kezelése
céljabol az intézményvezeté megbizza az intézmény iskolatitkarat.

"o

i) Az elektronikusan eldallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és milkddés szabalyzata
normalizalja.

2.5.2 Az iskolaban kotelez6en lefolytatott orszdgos mérések, értékelések soran végzett adatkezelés
rendje:

a) A jogszabalyban el6irtaknak megfeleléen a rogzitendé adatok tovabbitasaért az
intézményvezetd adatkezelési jogosultsaggal ruhazza fel a mérés, értékelés intézményi
lebonyolitasaért felelds alkalmazottat, aki feladatait onalléan végzi. A feladatellatassal
vald megbizast az éves munkatervben is rogziteni kell, s azt a munkakori leirds
kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

b) Az orszagos mérés soran az Onkéntes adatszolgaltatas Gtjan gyijtott, a tanuld szocialis
helyzetére, tanuldsi és életviteli szokdsaira, a sziil6k iskolazottsagara és foglalkoztatasara
vonatkozo6 adatokat (csaladi hattér index) a nevelési-oktatasi intézmény nem ismerheti a
kiilonleges adatokra val6 tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockazatot képez.

C) Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban
az ¢érintettek (tanulok, sziilok, torvényes képviselok) tdjékoztatasa arrdl, hogy a mérési
rendszerben generalt és hasznalt mérési azonositoval az Oktatasi Hivatal egyéni szinten,
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de személyazonositasra alkalmatlan modon, a kdznevelési és felsGoktatasi intézmények
hatékonysaganak elemzése céljabol kdzvetleniil 6sszekapcesolhatja a tanuld mérési, illetve
egyeb iskolai, érettségi, kozépfoku és felsdoktatasi felvételi teljesitményére, eredményére,
valamint egyéb, a koznevelési és felsdoktatdsi tovabbhaladdsara vonatkozo, altala

nyilvantartott adatokat.

2.5.3 A Kozépfoku Felvételi Informacios Rendszerén (a tovabbiakban: KIFIR) keresztiil torténd
adatkezelés rendje

a)

b)

d)

A jogszabalyban meghatarozott felvételi adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), az adatszolgéltatisara vonatkozd jogszabdlyi eldirasok alapjan az
érintett jogok gyakorldsanak biztositasaval torténik.

A jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen a rogzitendd adatok tovabbitasaért az
intézményvezetd adatkezelési jogosultsdggal ruhdzza fel a kozépiskolai felvételi
intézményi lebonyolitasaért felelds alkalmazottat, aki feladatait 6néalléan végzi. A
feladatellatassal vald megbizast az éves munkatervben is rogziteni kell, s azt a
munkakori leiras kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése
vonatkozasdban az érintettek (tanuldk, sziilok, torvényes képviselok) tajékoztatasa
arrol, hogy a felvételi eljaras soran milyen adatok kertilnek feldolgozasra, tovabbitasra
¢és azokkal kapcsolatban milyen jogaik vannak.

Az adatkezeld a sziikséges adatokat a KIFIR rendszerébe tolti fel, a keletkezd
nyomtatvanyokat az iskolatitkar segitségével a megteleld cimekre tovabbitja.

2.5.4 Az Oktatasi Hivatal altal izemeltett érettségi szervezd szoftveren keresztiil torténd adatkezelés

rendje

e)

f)

9)

A jogszabalyban meghatarozott érettségi adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), az adatszolgaltatdsara vonatkozd jogszabalyi eléirasok alapjan az
érintett jogok gyakorldsanak biztositasaval torténik.

A jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen a rogzitenddé adatok tovabbitasaért az
intézményvezetd adatkezelési jogosultsaggal ruhdzza fel az intézményi alkalmazottjat
az intézmény mellett miikodé vizsgabizottsag jegyz6i feladatkorének ellatasara, aki
feladatait onalloan végzi. A feladatellatassal valdo megbizast az éves munkatervben is
rogziteni kell, s azt a munkakori leiras kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése
vonatkozasdban az érintettek (tanulok, sziilok, torvényes képviseldk) tajékoztatasa
arrol, hogy az ¢érettségi eljaras soran milyen adatok keriilnek feldolgozasra,
tovabbitasra és azokkal kapcsolatban milyen jogaik vannak.
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h) Az adatkezeld a sziikséges adatokat az Oktatasi Hivatal altal tizemeltett
érettségiszervezd szoftverbe tolti fel. Az érettségi vizsga soran keletkezd
nyomtatvanyokat az iskolatitkar segitségével az irattarba helyezi, illetve a megfeleld
cimekre tovabbitja.

2.5.5 A Moza Naplo alkalmazasa soran kezelt tanuldi €s alkalmazotti személyes adatok kezelése
tekintetében az KIR-ben ¢és az INYR-ben kezelt adatok tekintetében meghatarozott
adatvédelmi szabalyok az iranyaddak, beleértve mindebbe az érintett jogok gyakorlasanak
teljes egészét [GDPR 15-22. cikk

a) Az elektronikus naploban rogzitett adatok feldolgozasanak komplex eljarasrendjét (e-
naplo felhasznal6i csoportjait és azok feladatait, jogkoreit; a rendszeriizemeltetok
feladatkoreit; az e-napld milkodésével kapcsolatos konkrét feladatok, hataridok,
felel6sok; lizemeltetési szabalyok; e-napld hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének
lehetdségei; az e-naplo altal kotelezden nyilvantartott adatok) az tizemeltetd kapcsolodo
szabalyzatai hatarozzak meg.

b) Az e-naplod rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal vald biztonsagossa
tételének munkalatai az izemeltetd feladatkorébe tartoznak.

) Az elektronikus naploban rogzitett adatokhoz az egyes felhasznalok a jogosultsaguknak
megfeleld mértékben férnek hozza. A jogosultsagok tartalmat a szoftver leirasa mutatja
be.

d) Az elektronikus naploban a tanulok és hozzatartozoik adatainak rogzitését az iskolatitkar,
végzi a KIR rendszer adatai illetve a jelentkezéskor megadott adatok alapjan. A
pedagdgusok adatainak rogzitését az intézményvezetd végzi a KIR rendszer adatai,
valamint a munkavallalé6 munkaszerz6désében megadott adatok alapjan.

e) Az elektronikus naplé megtekintéséhez és hasznalatahoz sziikséges felhasznalo-belépési
adatokat az ¢érintettek adatainak a szoftverbe torténd bevitele utan a szoftver
automatikusan generalja. Az belépési adatokat az iskolatitkar — az adatvédelmi elbirasok
betartasaval — juttatja el az érintetteknek.

f) Az elveszett vagy elfelejtett belépési adatok potlasat az iskolatitkarnal lehet
kezdeményezni.

2.5.6 A tanuldi jogviszony megsziinését kovetd S napon beliil az intézmény gondoskodik arrél, hogy
a jogviszony megsziinését a KIR rendszerbe rogzitse és az érintettek adatait a tanuloi
nyilvantartasbol tordlje. A feladat cimzettje az iskolatitkar vagy az intézményvezetd éltal ezzel
idblegesen vagy allando jelleggel megbizott intézményi alkalmazott.

2.5.7 A pedagogiai szakszolgalati ellatassal kapcsolatos adatkezelési eljarasrend

a) A pedagodgiai szakszolgalati ellatasban részt vevo tanulok személyes adatai, az ket érintd
ellatasi események €s azon nevelési-oktatasi intézmény torvényben meghatarozott adatai,
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b)

d)

amellyel az ellatottak tanuldi jogviszonyban allnak, elektronikus informacids rendszeren
rogzitendk, melynek adatallomanyait a KIR-t izemeltetd Oktatasi Hivatal és az érintett
tanuloval foglalkoz6 szakember viszi fel az INYR adatbaziséba.

Az iskola adatainak pedagogiai szakszolgalatok fel¢ torténd tovabbitasa a
kontrollvizsgalati kérelmekben ¢és mas a szakszolgdlat részére tovabbitandd
dokumentumokban  torténik, melyek kitoltése (adatrogzités) a fejlesztéssel,
gyogypedagogiai megsegitéssel foglalkozo egyiittnevelést segitd pedagogus és az érintett
tanuld osztalyfonokének a feladata. Az adatrogzités- €s tovabbitas pontossaga felett az
intézményvezetd-helyettes 6rkodik. Az adatkezelésre vonatkozd protokollrol valo
tajékoztatas az intézményvezeté-helyettes feladata, aki ezt a nevelGtestiiletei értekezleten
eszkozli.

Az pedagogiai szakszolgalatokkal valé kapcsolattartdsnak az INYR-t érintd valamennyi
kérdésével az igazgatohelyettes foglalkozik.

Az INYR miikddésérol, a vonatkozd adatkezelési rendrdl az osztidlyfonokok a sziildi
értekezleten adnak tajékoztatast a sziiloknek.

2.5.8 A Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Rendszer (a tovabbiakban: NETFIT) adatkezelésével
kapcsolatos eljarasrend:

a)

b)

A jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a tanulok fizikai allapotanak (fittségének)
felmérését végzo testnevelés szakos pedagdgus tanulonként rogziti a Nemzeti Egységes
Tanuléi Fittségi Rendszer (a tovabbiakban: NETFIT) informatikai rendszerében a mérés
eredményeit.

A mérés rogzitéséhez sziikséges tanuloi adatokrdl a mérés rogzitését végzo pedagdgus az
iskolatitkartol jogosult tajékozddni.

A NETFIT rendszer keretein beliil a tanulok mérési azonositojat a mérést rogzitd
pedagdgus koteles bizalmasan kezelni és irdsvédett fajlban tarolni.

A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuloi adatokra az adatvédelem és -kezelés
altaldanos normai vonatkoznak (célhoz kotott felhasznédlhatosag, anonimizalt formaja
tarolas, jogszabaly kifejezett eziranyu rendelkezéséhez kotott tovabbitas).

A mérés befejezésének hataridejeként jogszabalyban meghatérozott napot megel6zd
utols6 sziildi értekezleten vagy irasos értesités formdjdban a mérésben érintett tanulok
szlileit értesiteni kell gyermekeik mérési adatai megtekintésének modjarol.

2.5.9 A lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok tamogatdsdara szolgalo korai jelzo- és pedagogiai
tamogato rendszerhez kapcsolodo feladatok ellatdsa sordn az adatkezelésre jogosultak korét
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2.6

2.6.1

2.6.2

2.6.3

2.6.4

2.6.5

jogszabaly ¢€s az intézmény szervezeti ¢s mikodési szabalyzata altal nevesitett intézményi
alkalmazottak jogosultak kezelni az adatkezelés altalanos szabalyai alapjan.

Az intézmény miikddésével kapcsolatos egyéb adatvédelmi kockazatok és kezelésiik
eljarasrendje

Tanulmanyi és sportversenyeken valo részvétellel kapcsolatban az Intézmény az érintett
jelentkezési adatait a jelentkezOk nyilvantartasba vétele és részvétel biztositasa céljabol kezeli
¢s kizarolag a tanulményi és sportversenyek lebonyolitasdban részt vevo intézmények részére
— a sziikséges mértékben - adja at. A sziikséges adatokat versenyenként kiilon, annak
szervezési idejében gylijti be az intézmény. A versenyeken résztvevok fordulonkénti és
végeredményeit az intézmény honlapjan nyilvanossagra hozza. A versenyre vald
jelentkezéssel az érintett (illetve annak gondviseldje) hozzajarulasat adja az adatkezeléshez.

Az intézmény az étkeztetéssel kapcsolatban érintettek személyes adatait az étkezésének
megrendelése, valamint kedvezményes étkezésre vald jogosultsag esetén, a kedvezményes
étkezés biztositasa feltételei fenndlldsdnak ellendrzése céljabol, az érintettek kiilonleges
adatait pedig az étkezés megrendelése sordn az ételérzékenység jelzése és specidlis étkezési
igényeknek megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli. Az érintettek adatait az intézmény
tanévenként/nevelési évenként gylijti be, kiilon adatlapon. Az érintettek adatait az étkeztetés
szervezésében ¢€s lebonyolitdsaban résztvevOk — munkakdoriik ellatdsdhoz mértékben -
ismerhetik meg. Az Intézmény az érintettek adatait a sziikséges mértékben az étkezést
biztositd vallalkozas részére tovabbitja.

Az Intézmény az érintettek személyes adatait a mindennapos
testnevelés/testnevelés/mindennapos frissitd mozgés €s nagymozgas beosztas illetve az ezek
aloli felmentés biztositasa céljabol kezeli. Az intézmény az ezzel kapcsolatos adatokat a
tanév/nevelési év elején kiilon adatlapon gytijti be. A felmentéssel kapcsolatos személyes
adatokat harmadik személy részére csak abban az esetben adja at, ha arra jogszabaly
feljogositja. (Pl. gyogytestneveld, iskolaorvos részére)

Az Intézmény az ¢érintettek személyes adatait a kotelezd délutdn foglalkozasokon valod
részvétellel (napkozi €és tanuldszoba) és az azok aldli felmentésekkel kapcsolatban kezeli. Az
adatkezelés kiterjed a foglalkozasok megszervezésére, nyilvantartasara és lebonyolitasara,
valamint az érintettek foglalkozas utani elengedésével kapcsolatos feltételeket rogzitésére és
az érintettek biztonsagos elengedésének biztositasara. Az érintettek adatait az intézmény
tanévenként évenként gylijti be, kiilon adatlapon. Az adatokat a foglalkozéasokat szervezd és
lebonyolitd személyek a sziikséges mértékben ismerhetik csak meg.

Az Intézmény az érintettek személyes adatait a szabadon valaszthatd délutani foglalkozasokra
valo jelentkezéssel, a foglalkozasok megszervezésével, nyilvantartasaval és lebonyolitasaval
kapcsolatban kezeli. Az érintettek adatait az intézmény tanévenként évenként gytjti be, kiilon
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2.6.6

2.6.7

2.6.8

2.6.9

adatlapon. Az adatokat a foglalkozasokat szervezd ¢€s lebonyolité személyek a szilikséges
mértékben ismerhetik csak meg.

Az intézmény az érintettek adatait a tanulményi kirdndulds, erdei iskola, iskolai/6vodai
utazasok, kiils6 programok szervezésével ¢€s lebonyolitdsaval kapcsolatban kezeli. A
kezelend6 adatok korét a program jellege befolyasolhatja. Az intézménynek (a program
szervezOinek) ezen rendezvények szervezése soran be kell szerezni az érintettnek és
gondviseldjének irasbeli hozzajaruldsat a programon vald részvételre és a sziikséges adatok
kezeléséhez. Az irasbeli hozzéjarulasban ki kell térni a programok szervezéséhez sziikséges
adatok korére és a harmadik fél részére esetlegesen atadasra keriil6 adatok korére.

Az intézmény az ‘érintetteck személyes adatait a gyermekek és tanuldk Orvosi
vizsgélataval/egészségiligyi sziirésekkel, mérésekkel kapcsolatban kezeli. Az adatkezelés
kiterjed a vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatok 6rzésére, a vizsgalatok megszervezésére
¢és lebonyolitasara (pl. a vizsgalatra torténd eljutas). Az adatokat a vizsgalatot szervezd és
lebonyolito személyek csak a feladatuk ellatasahoz sziikséges mértékben ismerhetik meg.

Az intézmény az altala szervezett programokon az érintettek személyes adatait (képmasat,
hangfelvételét) a rendezvények dokumentalasa céljabol kezeli, azokat alkalomszerlien a
honlapjan, facebook oldalan nyilvanossagra hozza. Az adatkezelés sordn tilos az emberi
méltosagot sértd felvételek készitése, kozzététele. Az adatkezelés soran torekedni kell a
nagyobb csoportokrol torténd felvételek készitésére. A fel nem hasznalt felvételeket az
intézmény kateles tordlni.

Az Intézmény értesités, informaciok kozlése, kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartas
céljabol kezeli az egyes intézményi kozdsségek, szervezetek (iskolaszék, iizemi tandcs,
osztalyok sziil6i kozossége, SZMK) miikodésében érintettek személyes adatait (telefonszam,
email). Az Intézmény a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.

2.6.10 Az intézmény milkodésével kapcsolatban keletkezett, személyes adatokat tartalmazo

3.1

elektronikus és papir alapu dokumentumokat az irattari tervben elGiranyzott hataridokkel
0sszhangban a kiilonboz6 adatkategoridkat tordlni kell.

Az intézmény ¢érintett felhasznaloinak adatkezeléssel és
adatvédelemmel kapcsolatos jogai, az érintett jogok biztositasa

Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaloja:

a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkozo személyes adatai kezelésérol;
b) kérheti személyes adatainak helyesbitését;
€) kérelmezheti — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak

torlését;
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3.2

3.3

3.4

3.5

d) jogosult —a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén — kérni személyes adatai

kezelésének korlatozasat,

e) jogosult arra, hogy a ra vonatkozo6, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott személyes

adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapija,

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kozvetlen {izletszerzés vagy arra

iranyul.

E jogok érvényesitése érdekében az érintett az intézmény adatvédelmi tisztviseljét személyesen
vagy irasban (elektronikus uton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant jogosultsag
kérelmének eldadasaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus tton (telefon, fax, e-mail)
nem teljesithetd vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi tisztviseld az érintettet a
vele egyeztetett idopontban az intézmény épiiletében fogadja, majd — tigyelve arra, hogy ne
zavarjak az intézményben folyd munkat — az érintett kérésének eleget tesz, figyelve arra, hogy
harmadik személy személyes adatainak védelméhez valo joga ne sériiljon.

Az adatkezelésrol feljegyzést kell késziteni és annak tényét az adatvédelmi nyilvantartasba
rogziteni kell.

Az érintett kérelmére az intézmény — adatvédelmi tisztviseldje utjan — tdjékoztatast ad az
intézmény altala kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairol, az
adatkezelés  céljarol, jogalapjardl, iddtartamardl, az adatkezeléssel  Osszefiiggd
tevékenységekrdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat
(cimzetti hozzaférés). Az intézmény koteles a kérelem benyljtasatol szamitott legrovidebb 1dd
alatt, legfeljebb azonban egy honapon beliil irasban, kozérthetd formaban megadni az érdemi
tajékoztatast.

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl sz016 tajékoztatas csak akkor tagadhaté meg, ha azt
jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a binmegeldzés, a biliniildozés érdekében,
az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza, vagy ha az
érintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan esetleg — kiilonosen ismétlédo jellege miatt —
tulzo, figyelemmel a kért informacio vagy tdjékoztatds nyajtdsdval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaro adminisztrativ koltségekre. Az intézmény koteles az emlitett érintettel a
felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni.

A valésagnak meg nem felelé adatot az intézmény az érintett kérelmére — amennyiben
tobboldaltian meggy6z6dott annak helyes voltarol, annak megfelelden — helyesbiteni kdoteles.
Ha a helyesbitésre azért keriil sor, mert az adatkezelés folyaman az intézmény felismerte annak
sziikségességét, ¢€s meggy0z6dott a helyes adattartalomrol, akkor is értesiteni kell a
helyesbitésr6l az érintettet, ha nem az onkéntes hozzajarulasa alapozza meg az adatkezelés
jogalapjat.

A személyes adatot tordlni kell, ha:
a) kezelése jogellenes;
b) a kezelésében érintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehetévé teszi;
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3.6

3.7

3.8

3.9

C) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhat6 —, feltéve, hogy a torlést
jogszabaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak jogszabalyban meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a feliigyeleti hatosag vagy a birdsag hatarozataban elrendelte.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkiil térolje a ra

vonatkoz6 személyes adatokat, az intézmény pedig kdoteles arra, hogy az érintettre vonatkozo

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tor6lje, ha az aldbbi indokok valamelyike

fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez vald hozzdjarulasat (és az nem iitkozik
jogszabalyba);

) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazando jogszabalyban el6irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

A helyesbitésrdl és a torlésrél az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités mell6zhetd, ha
ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi

feltételek valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idtartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az intézmény ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

C) az intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az intézmény jogos indokai elsébbséget
¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol személyes

adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése illetve tovabbitasa kizardlag az intézmény vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése¢hez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el;
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3.10

3.11

3.12

3.13

4.1

4.2

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdeki okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

C) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehetOvé teszi.

Az intézmény — az adatkezelés egyideju felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérodl a kérelmezodt irdsban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
intézmény koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e dontésével nem ért egyet, az ellen —
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

Az intézmény az adatkezelésben érintett adatdt nem tordlheti, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithaté a cimzett részére, ha az cimzett egyetértett a
tiltakozassal, illetéleg a feliigyeleti hatosdg vagy a birésag a tiltakozds jogossdgat
megallapitotta.

Az érintett & jogainak megsértése esetén az intézmeény ellen a feliigyeleti hatosdghoz vagy
birésaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiz6d6 jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informdaciokrol az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajékoztatja.

Az adatok Orzésének iddtartamardl a jogszabalyban meghatdrozottak szerint a vonatkozo
iratkezelési szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyadoak.

Az adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens €szlelése soran a koznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak jelzési
kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztviseld felé, aki az adatvédelemhez fiiz6d6
jogsértés vélelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegeli. Vizsgalata soran
azt elemzi, hogy kiilondsen magas kockazati szintiinek értékelheté-e az adatvédelmi incidens
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Kovetkeztetéseirdl az adatvédelmi
incidens kezelésére vonatkozd javaslattétellel egyiitt haladéktalanul tajékoztatja az
intézményvezetot.

Kiilonésen magas kockazati szintlinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a) akezelt adat olyan adatbazissal keriil 6sszekapcsolasra, amelynél nincs meg az dsszekapcsolasra

keriil6 személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;

b) az érintett jog gyakorlasa soran harmadik személy személyes adataihoz torténd jogosulatlan

hozzaférés torténik.
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C) az orszagos mérések soran hasznalt mérési azonositd harmadik személy szamara
beazonosithatova valik;

d) az intézményi honlapon vagy k6zdsségi internetes megosztd oldalon olyan személyes adat (pl.
képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keriil kozlésre, melybdl az érintett beazonosithatova
valik;

e) megsemmisiil olyan adat, amely az érintettet megilletd jogszabalyon alapuld kedvezményhez
sziikséges;

f) a gyermek, a tanul6 eldmenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési igény,
hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik személy
tudtara vagy nyilvanossagra s ebbdl fakaddan az érintettnek hatranya, érdeksérelme keletkezik.

4.3 Az adatvédelmi incidensrol az adatvédelmi tisztviseld feljegyzést vezet, mely bizalmas jellegi,

igy gondoskodik arrol, hogy az ne keriiljon jogosulatlanul harmadik személy tudomasara.

4.4 Az adatvédelmi incidensekrdl szo6l6 feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét képezik

az adatvédelmi nyilvantartasnak.

4.5 Amennyiben az adatkezel6i feladatkorében eljard intézményvezeté az adatvédelmi incidenst

kritikus kockdzati szintlinek értékeli, arrol indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelentést tesz
a feliigyeleti hatosagnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza
a késedelem igazoléasara szolgalo indokokat is.

4.6 Az adatvédelmi incidensrol szol6 bejelentésben:

4.7

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzavetdleges szamat;

b) k6zolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszintsitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockdazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, arrdl az intézményvezetd — az adatvédelmi tisztviseld Gtjan —
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet.
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ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS - SEGEDLET
MEGJEGYZESEK: A MINTA a NAIH Adatvédelmi Incidensbejelenté Rendszer adattartalmanak alapulvételével késziilt, a sziikséges és elégséges tartalmat bleli fel. MINDEN

INCIDENS ESETEN fel kell venni az aldbbi tablizatban szereplé adatokat: PIROSSAL JELOLVE A TESTRE SZABASRA VARO RESZEK: az adott incidens fiiggvényében
kell a felsorolt lehetoségek koziil valasztani. A szovegek a NAIH-bejelentésben felkinalt, ill. elvart tartalmakbdl a nalunk értelmezhet6 valasztasi lehetoségek (tobb is lehet),
ezeket incidensenként kiilon alkalmazzuk. A MINTA segédlet: a helyi korillmények alapjan kell az adott incidensre alkalmazni.

ADATKEZELO NEVE, ELERHETOSEGE:

NEvi o, Székhely:.........cooooiiii Telioooo, e-mail...........o
Incidens Incidens Incidenssel Incidenssel
IDOPONTJA JELLEGE, OKAI ERINTETTEK ERINTETT ADATOK KOVETKEZMENYEK INTEZKEDESEK
kore, szama kore, becsiilt szama

Kezdete Jellege: alkalmazottak; Személyes adatok: bizalmas jelleg sériilése Incidens el6tt alkalmazott

L2 adathalaszat; didkok; személyazonossaghoz kapcs. adatok; szélesebb korli hozzaférés; intézkedések:

Zarulésa: elektronikus hulladék; kiskoruaak; elérhetdségek; adat 6sszekapcsolhatova valt érintett mas adataval; | ....................

L2 eszkoz elvesztése/ellopasa; sziilok; azonositd adatok; lehetséges a mas célu, tisztességtelen adatkezelés;
informatikai rendsz. feltdrése; | ligyfelek; gazdasagi-pénziigyi adatok; egy¢eb, éspedig.... Incidensrdl érintettek

Tudomads- rosszind. szamitogépes progr.; | potencidlis képfelvétel; tajékoztatdsa:

szerzés levél elvesztése/felnyitasa; igyfelek; hangfelvétel; integritds sériilése idépontja:....,

idépontja:..... felhasznalok; hivatalos okmanyok; archivalt, elavult adat modosithatova valt; tajékoztatottak szama:..

"M papiralapu dokumentum | feliratkozok; helymeghatarozé adatok; adatokat val6szinii mddositottak egyébként pontos | formdja:.....
elvesztése/ellopasa/nem még nem ismert; biintetett eloélettel kapcs.adatok; adatokra, és azokat eltérd célokra hasznalhattak; tartalma:......

Eszlelés moédja: | biztonsdgos helyen hagyasa/ | egyéb, éspedig:. .. egyéb, éspedig. ... vagy:

LM nem megf. megsemmisitése; Kiilonleges adatok: tervezett idopontja:...

Részletezés: egészségligyi adatok; rendelkezésre allas sériilése vagy:

adatfeldolgozo személyes adatok jogosulatlan | ...... érdekképv.  szervezeti  tagsdggal | érintetteknek torténd kritikus szolgaltatasnytjtas nem tervezi, mert:

altali  értesités | megismerése/szobeli kozlése/ kapcsolatos adatok; képességének elvesztése/modosulasa; .....(lasd ok alatti

idépontja:...?? nagy nyilvanossag  eldtti | Becsiilt szam:... még nem ismert; egyéb, éspedig.... lehetéségek, és  csak
kozzététele/ téves cimzetthez ezek!!)

NAIH- kiildése; valdszintisithetd hatasok az érintettekre:

bejelentés * egyéb, éspedig:...... egyéb, éspedig:....... (karok, kovetkezmények) Incidens orvoslasara tett

idépontja: alnevesités engedély nélkiili feloldasa; intézkedések:

.M Részletezése: Becsiilt szam:. .. érintett jogainak korlatozasa, | L.l

Késedelem okai: | ......ccovvveeinininn. hatranyos megkiilonboztetés;

LM j6 hirnév sérelme;
Okai: pénziigyi veszteség;

Kapcsolattartd

személy:
29

kiilsé rosszhiszemii cselekm. /
nem rosszhiszemii cselekm.;
szervezeten beliili
rosszhiszemt cselekm. /

nem rosszhiszemii cselekm
egyéb, éspedig... ... ...

szakmai titok alatti adatok biz. jellegének sériilése;
személyazonossag-lopas;

személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése;
egyéb, éspedig............

valészintisithetd kovetkezmények sulyossaga:
elhanyagolhatd — korlatozott — jelentés — maximalis

**(1) értelmezhetetlenné alakito, titkositast eredményez6 miiszaki és szervezési védelmi intézk. alkalmazott; (2) incidenst kdvet6en intézkedésekkel biztositotta, hogy az érintett jogokat
lényegesen befolyasold kovetkezmények valoszintisithetden nem kovetkeznek be; (3) aranytalan eréfeszitéssel lenne teljesithetd




*NAIH-bejelentésre vonatkozo szabalyok: nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy nem jar kockazattal az érintettek jogainak érvényesiilésére

ideje : haladéktalanul, de legfeljebb a tudomasszerzést kovetd 72 oran beliil, akadalyoztatas esetén annak megszlinését kovetden haladéktalanul a késedelem okarol nyilatkozattal
tartalma:

- adatvédelmi incidens jellege, érintettek kore és hozzavetSleges szama, érintett adatok kore és hozzavet6leges mennyisége

- adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelolt mas kapcsolattartd neve, elérhet6ségi adatai

- valoszintsithetd kdvetkezmények

- incidens kezelésére tett vagy tervezett, az incidens esetleges hatranyos kdvetkezményeinek mérséklését célzo és egyéb intézkedések

ADATVEDELMI INCIDENS =
az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a kezelt adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat, nyilvanossagra hozatalat, jogosulatlan hozzaférést eredményez
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5 Az érintettek elozetes tajékoztatasa

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

A Kkoznevelési intézmény az érintettet elGzetes tajékoztatas keretében irasos formaban
tajékoztatja érintett jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolodd gyakorlasanak
lehetdségeirdl, valamint az adatvédelmi incidensek esetén kovetendd belsd intézményi
eljarasrendrol.

Az érintett kezdeményezésére az eldzetes tdjékoztatds szoban is nyujthatd, melyre az érintett
tanuld esetében az osztalyfonok, sziild, torvényes képviseld esetén az adatvédelmi tisztviseld
koteles, figyelembe véve, hogy a tijékoztatasnak rovidnek, tomornek, érthetdnek és
egyértelmiinek kell lennie.

Az érintett jogokrol sz6l6 — a Szabélyzat fliggelékében szerepld joghozzaférési protokollkdnyv
alapjan megfogalmazott — eldzetes tdjékoztatdst a kovetkezd forméban kell az érintettek
szamara eljuttatni:

a) adatkérd lap kiegészit6 tajékoztatd szovege

b) intézményi honlap

A koznevelési intézmény vezetdje indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre irdnyulo
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az érintett jogokkal
kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatas indokolt esetben
maximum két hdnappal hosszabbithatdo meg, melynek tényérdl az érintettet tdjékoztatni kell.

Az érintettektol gyljtott személyes adatok esetében a kovetkezé informaciokat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatds keretében:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetéségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

C) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) az adatkezel$ vagy harmadik személy jogos érdekei;

e) annak megnevezése, aki szamara az adat tovabbitasra keriil (cimzett),

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra keriil-e az adat;

g) az adattarolas idotartama;

h) érintett jogok gyakorlasarol szolo tajékoztatas;

i) amennyiben érintett hozzajarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely idOpontban térténd visszavonasanak lehetdségérol sz616 tajékoztatas;

j) feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga, a hatosag elérhetéségei (webcim,
e-mail);

k) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.



5.6

5.7

Ha a személyes adatok nem az érintettd] szarmaznak, a kovetkezd informaciokat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

C) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) a kezelt adatok kategoriai,

e) annak megnevezése, aki szamara az adat tovabbitasra keriil (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra kertil-e az adat;

g) a személyes adatok tarolasanak idGtartama;

h) érintett jogok gyakorlasarol szolo tajékoztatas;

1) amennyiben érintett hozzajarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely idOpontban torténd visszavonasanak lehetéségérol szo1o tajékoztatas;

j) feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga, a hatosag elérhetdségei (webcim,
e-mail);

Az eldzetes tajékoztatast

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzEsétol szamitott észszerl hataridon, de legkésdbb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatok hasznalata az érintettel valo kapcsolattartas céljara torténik, legalabb
az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval;

) ha varhatéban mas cimzettel is kozlésre keriilnek az adatok, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kozlésekor

kell elvégezni.

6 Az adatvédelmi tisztviselo és feladatai

6.1

6.2

6.3

A koznevelési intézmény vezetdje az intézmény alkalmazottai koziil adatvédelmi tisztviselSt
biz meg, akinek feladatait az e fejezetben foglaltak alapjan munkakorileiras-kiegészitésben
hatarozza meg.

Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ratermettség €s kiillonosen az adatvédelmi jog €s gyakorlat
szakértdi szintli ismerete, valamint a feladatok ellatasara vald személyes alkalmassag alapjan
kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasa
korében nem utasithatd. Az intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseldt feladatai ellatasaval
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Osszefiiggésben nem bocsathatja el és szankciéval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az intézményvezetonek tartozik felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatdsa sordn a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes ¢és kiilonleges adatba betekinthet.

Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel$ az adatbiztonsag megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének
elosegitését célzd tevékenységi korében a kovetkezd teendOket latja a koznevelési
intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az intézmény adatkezelést végzé alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbol fakadd kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellendrzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozd egyéb rendelkezéseknek, vald
megfelelést az intézményben;

C) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem bels6 intézményi szabalyzatainak szovegtervezetét,
lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), sziikség esetén €
szabalyzatok — vagy mas kapcsolodo targykorli szabalyozok — méddositasara tesz javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teendéket a
Szabalyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az el6zetes tajékoztatas szovegét;

f) elkésziti a joghozzaférési protokollkonyvet;

g) az intézményben folyo adatkezelésrol szold helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

1) kozremiikodik az érintett jogok gyakorlasaban a Szabalyzatban foglaltak alapjan;

J) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

k) egytttmikodik a feliigyeleti hatosaggal;

I) az adatkezeléssel 6sszefiiggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

m)az adatvédelmemmel és az infokommunikaciés joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan
bdviti, részt vesz az eziranyl tovabbképzéseken.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon
kozz¢ kell tenni.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket és a
munkakdriilményeket az intézményvezetd koteles biztositani.
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7

7.1

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.14

7.15

7.16

7.1.7

7.1.8

7.2

7.2.1

Az intézmény informatikai rendszerének mikodtetésére vonatozo
biztonsagi szabalyok

Adat- és titokvédelem

Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitogépeihez
valo hozzaférés felhasznaloi névvel és a hozza kapcsolodo jelszoval védett. Minden
szolgaltatas, program ¢és adat elérése csak a fenti modon lehetséges. A felhasznalok kotelesek
jelszot hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetének kell lennie.

A felhasznaloi jelszo hasznalataért és védelméért a felhasznalo a felelds, az azzal kapcsolatos
visszaélések elkertilése a felhasznald kotelessége.

A felhasznalot a jelszo megvaltoztatasara fel kell szdlitani, amennyiben felmeriil a gyanu az
azzal tortént visszaélésre. Amennyiben nem torténik meg a felhaszndloi jelszo
megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe valo belépést meg kell sziintetni a felhasznald
szdmara. A kitiltds utan a rendszerbe vald 0jboli csatlakozés kizardlag az intézményvezetd
engedélye alapjan torténhet.

A szamitogépeket bejelentkezett allapotban feliigyelet nélkiil hagyni nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbdl fakadd karokért a felhasznald
anyagilag felel.

A jogos és illetéktelen hozzaférés naplozasra keriil. A rendszernaplobodl egyértelmiien ki kell
dertilnie a ki- és bejelentkezések idopontjanak.

Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatdra kihelyezett és telepitett szamitogépeit
tanulok nem hasznalhatjak.

Az intézményben kihelyezett szamitogépek szabalyos hasznalatanak ellenérzését az iskola
rendszergazdai feladatokat ellaté alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi.

A jogosultsagok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplozasaval, a forgalom
ellendrzésével, tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel gylijtott informaciok csak az
informatikai rendszer mukodésének javitdsara, a rendellenes hasznalat kisziirésére, a
szabalysértd magatartas felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra vald informacidgytijtésre
vagy felhasznalasra kizardlag az intézményvezet6 adhat irasos utasitast. Ilyen informaciokat
csak a rendszergazda vagy ezzel az intézményvezetd altal irasban megbizottak gytiijthetnek.

Input oldali rendszervédelem

A rendszerbe elektronikus formaban bekeriild ismeretlen adathordozon 1évo adatokat,
programokat minden esetben elézetesen ellendrizni kell virusvizsgald szoftverrel. Ha az
ellenérzés virust talalt, vagy a betoltés soran virusgyanus esemény torténik, a folyamatot
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7.2.2

7.2.3

azonnal meg kell szakitani, a szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat
haladéktalanul értesiteni kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalarél nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld ¢és -irtd alkalmazasok, tizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban
eléfordulhatnak olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal
fertozottek lehetnek. Ha a virusveszély barmilyen gyantja felmeriil, a leirtakhoz hasonléan
kell eljarni.

Az intézményben gyermekek, tanulok altal haszndlt illetve hozzaférheté internet-
hozzaféréssel rendelkezé szamitdgépeket a kiskora felhasznalok védelmét lehetové tevd,
konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvii szoftverrel (gyermekvédelmi szoftver) kell
ellatni.

Intézményiinkben az alabbi gyermekvédelmi szoftvereket hasznaljuk:

1.

szamu melléklet

7.3 Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informaciokat csak az azok elérésére jogosult felhasznaldo masolhatja,
illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok és informaciok kezeléséért, annak
felhasznalodja teljes feleldsséggel tartozik.

7.4

7.4.1

7.4.2

Mentés, megsemmisités, archivalas

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet magneses vagy
optikai elven miikodd adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett — hivatalos
vagy személyes informaciokat tartalmazo — adathordozok megsemmisitése a rendszergazda
feladata. Az ilyen tartalmi rontott papiralapt dokumentumok megsemmisitését ugy kell
elvégezni, hogy azok azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

A rendszerben tarolt adatok archivaldsat a rendszergazda az intézmény tigyviteli és iratkezelési
szabdlyai szerint végzi.
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8.1

8.2

8.3

Az adatvédelmi nyilvantartas

A koznevelési intézmény mint kozfeladatot ellatod szerv az adatkezeldi feleldsségébe tartozdan

végzett adatkezelési tevékenységeirdl irdsos nyilvantartast vezet, melynek adminisztrativ
teenddit az adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
j)

az intézmény nevét és elérhet6ségét (cim, telefon, fax, e-mail);

az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét (telefon, e-mail);

az intézményben folyo adatkezelés céljait;

az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését;

a cimzettek kategoridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitdsara vonatkozd informacidkat, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkozi szervezet azonositasat;

a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére az irattari tervvel 6sszhangban eldiranyzott hataridoket;
az adatkezelés biztonsagat garantald technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat;
az adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvantartast;

az ¢érintett jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, idépontjat, targyanak rovid
bemutatasat;

Az adatvédelmi nyilvantartdsban definidlni kell az intézményben hasznalt nyilvantartasi
rendszereket azok pontos megnevezéseével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.
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9 Zaro rendelkezések

9.1 A Szabdlyzat az intézmény iratkezelési szabalyzatanak mellékleteként a neveldtestiilet altali
elfogadasat kovetden valik hatalyossa.

9.2 A Szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény épiiletének intézményvezet6i irodajaban illetve
titkarsagan hozzaférhetové kell tenni. Rendelkezéseirdl az intézmény vezetdje €s az
adatvédelmi tisztviseld adnak tajékoztatast.

9.3 A Szabalyzatot az intézményi honlapon k6zz¢ kell tenni.
9.4 A Szabalyzat modositasara az elfogadasara iranyadd jogszabalyi eldirasok érvényesek.

9.5 A Szabalyzat modositasara akkor kertilhet sor, ha
a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszoveg korrekcioi sziikségessé valnak, beleértve ebbe az
unids jogi aktusok és a hatalyos hazai jogi eldirasok megvaltozasat;
b) az adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;
C) azt a feligyeleti hatosag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;
d) aneveldtestiilet vagy a véleménynyilvanito kozosségek kezdeményezik.
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10 Legitimacios zaradék

10.1 Az adatvédelmi szabalyzatot a Tamasi Béri Balogh Adam Katolikus Gimnazium, Kollégium,
Altalanos Iskola és Ovoda nevelétestiilete 2019. év januar ho 29. napjan megtartott iilésén
elfogadta.

Tamasi, 2019. februar 1.

.................................. PH.
igazgatd hitelesitd

10.2 A sziildi szervezet és a didkdnkormanyzat nevében nyilatkozunk arr6l, hogy az adatvédelmi
szabalyzat elfogadasa eldtt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

................................ yeeeeeenn €V ho LU naD
Izsakné Csordés Anita Nagy Séra Fanni
sziil61 szervezet nevében diakdnkormanyzat nevében
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11 1. szamu melléklet

Magyar nyelvl szoftverek:

Win 7

Winl10
SMART
Office 2013
Office 2016
Kompozer O&B
Python
Irfanview
Adobe Reader
Chrom
FireFox
Opera

Adafor
Ashampoo
ASC

SUP

Yami

KIRA
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