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ALTALANOS RENDELKEZESEK:

A hazirend hatalya

a) Teriileti hatalya:
A hazirend érvényes az intézmény teljes teriiletén, illetve az iskola altal szervezett és a
pedagbgiai programban meghatérozott iskolan kiviili rendezvényeken, ha a rendezvény az
iskola szervezésében torténik.

b) Személyi hatalya:
A hazirend érvényes a tanuldkra, a pedagégusokra, az intézmény minden dolgozdjara tovabba
a szilokre, gondviselokre ¢és minden olyan személyre, aki az iskoldban valamilyen
szerzddéses viszonybol szdrmaz6 ligyben tartézkodik a szerzddésben foglaltak mértékében.

c) Idébeli hatalya:
A hazirend érvényes a hatilyba 1épés napjatdl visszavonasig, illetve az iskola teriiletére
1épéstdl annak elhagyasaig, tovabba az iskolan kiviili iskolai rendezvények alatt.

Egyéb rendelkezések
1. Az érvényes jogszabalyokban lefektetett eldirasokat a hdzirend csak a szilikséges
mértékben sorolja fel.
2. Az 1.b pontban felsorolt személyekre vonatkozik a hatdlyos magyar jogrendszer
valamennyi szabalya, igy kiilondsen érvényes:
e anemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC torvény
e anevelési oktatasi intézmények miikodésére vonatkozo 20/2012. évi (VIII. 31.)
EMMI rendelet
e a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtdsara vonatkozo 229/2012.
(VIIL 28.) kormanyrendelet
e az egyes szocialis targyu és egyéb kapcsolddod torvények modositasarol szold
2012. évi CXVIIL térvény
e a tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVII. torvény, és az iskolai
tankonyvellatas rendjérdl szold 23/2004. OM rendelet
e 2019. LXX. torvény a kdzneveléssel 0sszefliggd egyes torvények
modositasarol és a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szo16 2013. évi
CCXXXIL. torvény hatalyon kiviil helyezésérdl
3. A hazirendet az iskola igazgatoja késziti el. A didkonkormanyzatnak és az iskola
sziildi szervezetének véleményezési joga van. A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el
¢s a fenntart6 hagyja jova.
4. A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, szankcioknak, fegyelmi -eljaras
lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait a b) pontban felsorolt
jogszabalyok tartalmazzak.



1. JOGOK ES KOTELESSEGEK

1.1.
Jogok:

GIMNAZIUMBAN ES AZ ALTALANOS ISKOLABAN

Az alabbi jogosultsagok minden tanuldt megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyUjtotta tanulmanyi és
egy¢b kedvezményeket (korrepetalds, tanfolyam, sportkoér, konyvtar,
tanuldszoba, kedvezményes étkezés)

a HHH tanuldék igénybe vegyék a szamukra szervezett tandran kiviili
foglalkozasokat (fejlesztés, tehetséggondozas, szakkorok, érettségi elokészitok,
erdei iskola, taborok)

kérje felmentését — részben vagy egészben egyes tantargyak értékelése alol. Az
ezzel kapcsolatos kérelmét megfeleld indoklassal — szakértéi vélemény
csatolasaval — az iskola igazgatdjahoz kell benytjtania, aki 10 napon beliil
értesiti a tanuldt a kérelem elbiralasarol,

a gimndziumban napkozi otthonos iskolai ellatdsban ¢és rendszeres
egészségiigyl felligyeletben részesiiljon, az 4ltaldnos iskolaban pedig
iskolaotthonos ellatasban

személyiségét, onazonossagat, vallasat, emberi méltosagat tartsak tiszteletben,
tandrait, az iskola vezet0ségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon,

személyes adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja,
illetve nyilvantartott adataiba betekinthessen. Ezzel 0Osszefliggésben
tajékoztatast kérhet érdemjegyirdl.

Részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

csak napi 2 témazaré (nagy) dolgozatot irjon eldzetes egyeztetés alapjan,
kiértékelt irasbeli munkdjat lehetdleg tiz tanitasi napon (de legfeljebb két
héten) beliil kézhez kapyja,

témazard dolgozatanak témajat és idejét az irds eldtt 3 munkanappal
megismerje.

az iskolavezetéshez, osztalyfénokhoz intézett jogi kérdéseire 15 napon beliil
érdemi valaszt kell kapnia,

ne érje hatrany lelkiismereti, vallasi meggy6z6dése miatt, amennyiben azok
masok emberi méltdsagat nem sértik,

vallasi €s vilagnézeti meggy6zddésének megfelelden hit és vallasoktatasban
részesiiljon,

szervezze kozéletét, mitkddtesse tanuldi onkorményzatat, ehhez a tantestiilet,
az iskolavezetés segitségét kérje,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen €és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval véleményt mondjon az iskola
nevelé-oktaté munkajarol,

képviseldi Gtjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,



e valaszto és valaszthatd legyen a didkkozosség barmely szintjén. (A valasztas
részletes szabalyait a didkonkormanyzat szervezeti ¢s miikddési szabalyzata
tartalmazza.)

e kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, didkkorok, képzokordk stb.)
létrehozasat és ezek munkéjaban részt vegyen,

e tovabbtanulasat megel6zOen az osztalyféndk engedélyével 2 egyetemet
meglatogathasson tanitasi idében,

e kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat, elismerést kapjon,

e cgyéni, kozosségi problémainak megoldasahoz kérje tanarai, osztalyfonoke,
pszichologus és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

e rendszeres egészségiigyl ellatasban ¢és feliigyeletben részesiiljon, ennek
megfelelden jelentkezhet az iskolaorvosndl, vagy a védondnél orvosi
vizsgalatra vagy tanacsadasra,

e cllene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas, az ligyben ismertté
valt tanulok viselkedése, magatartdsa miatt 6t hatrany ne érje,

e fennmaradd szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokon vegyen részt
(tomegsport, sportverseny).

e téritésmentesen vegye igénybe az iskola konyvtarat a nyitvatartasi id6 alatt. (A
konyvtar hasznalatdnak rendjét az SZMSZ mellékletében talalhato
konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.)

e részt vegyen az iskola sportegyesiilete és/vagy sportkor tevékenységében.

e az ¢évente megrendezett osztaly- €és didkparlament keretében véleményt
nyilvanitson az étkeztetés keretében nyujtott ételek mindségérdl, esetleges
panaszara, észrevételeire rovid hataridon beliil valaszt kapjon.

A tanuloi jogok gyakorlasa

A tanul6 részt vehet a didkonkormanyzat munkajaban. Valasztott vezetdin keresztiil -
vagy sajat maga is - ¢€lhet véleménynyilvanitési, javaslattételi jogaval az iskola
mikddését érinté minden kérdésrdl, az 6t tanitdé pedagdgusok munkdjarol, de ez nem
sértheti az érintettek emberi méltosagat. Kérdéseire, problémaira 15 napon beliil
érdemi valaszt kell kapnia.

A tanulok az 6ket érintd kérdésekrdl rendszeresen tdjékoztatast kell, hogy kapjanak az
osztalyfondkeiken, az iskolaradion, a honlapon, illetve a faliajsagon keresztiil. Evente
didkkozgytlést kell szervezni.

Panaszkezelés a tanuléokkal kapcsolatos iigyekben

1.
2.

3.

A panaszos tanul6 problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.

Az osztalyfonok aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben
az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén egyeztet az érintettekkel, ha ez eredményes, akkor a probléma
lezarul.

Ha az osztalyféndok a problémat nem tudja megoldani, kozvetiti a panaszt az
intézményegység-vezetdnek vagy helyettesnek.

Az intézményegység-vezetd vagy helyettese egyeztet a panaszossal, illetve az ligyben
érintettekkel.

A megallapodast, a probléma megoldéasat a panaszos és az érintettek irasban rogzitik,
ezt az iskola iktatja Amennyiben a probléma megoldasahoz tobb 1d6 sziikséges, annak
megoldasat egy kdzosen megéllapitott késdbbi iddpontban értékelik, lezarjak.

Tanuldi jogviszonybol eredd kotelezettségek megszegése miatt a tanuld ellen fegyelmi
eljaras indithat6, amely eldtt egyeztetd eljaras folytathato.



8. Nem illeti kartérités a tanulot, ha olyan dologban kovetkezett be a kar, amelynek
behozatalat jelen hazirend megtiltotta, illetve behozatala a tanulé tanulmanyainak
folytatasdhoz nem volt sziikséges.

Biintetéjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanulé részérol elkovetett kozoségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

A tanul6 az iskola pedagoégusa vagy mas alkalmazottja ellen kozdsségellenes cselekményt
kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival alapvetéen
ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevo tanulok és pedagdgusok alapveto érdekeit.

(Ha a tanul6 altal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi feleldsség hatdlya ald tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nytjtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstol szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.)

Amennyiben a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindndsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, az intézmény igazgatojanak a tudomadsszerzéstol
szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kell kezdeményeznie a k6zosségellenes magatartast vagy
az azzal torténé fenyegetést vélhetéen megvalositdo tanuld ellen. Ebbe bevonja a kiskora
tanulo sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatéja haromfds bizottsagot hoz
1étre, amelyet maga vezet.

A vizsgalat soran a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy a tanuld6 megvaldsitotta-e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést, hogy az elkovetett cselekmény
biintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e, figyelembe kell venni, hogy a
cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség vagy osztalykozosség
mikodését, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi,
pedagdgusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos
tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.

Alkalmazando intézkedések:

Az alkalmazando6 intézkedéseknél figyelemmel kell lenni a hasonlé esetek megel6zésére, arra,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykozosség
miikodését, a biintetés mértéke 6sszhangban kell, hogy legyen az elkovetett cselekmény
jellegével, mértékével.



Az intézkedések formai:

e Szobbeli figyelmeztetés
o Irasbeli figyelmeztetés:

Osztalyfonoki figyelmeztetés
Igazgatoi figyelmeztetés, intés.
Nevelotestiileti figyelmeztetés

e Atanul¢ elszigetelése (athelyezése mas osztalykdzosségbe, intézménybe)

A tanulokozosséget értesitjiik a biintetésekrol.

Amennyiben a kozosségellenes tevékenység kimeriti a fegyelmi eljaras meginditasanak
kritériumait, meg kell inditani a fegyelmi eljarast.

Id. Fegyelmi eljaras, fegyelmi biintetések” cimsz6 alatt

A tanulok kotelessége
Az iskola minden tanuldjanak kételessége, hogy:

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.
Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait,
valamint tanulotarsait. Emberi méltosadgukat ne sértse, és jogaikat tisztelje.
osztalyfonokétdl kapott - a kozdsség ¢életét és miikodését biztositd feladatait
elvégezze. (Megtagadasa esetén az osztalyfonok pedagogiai fegyelmezd
szankciokat alkalmazhat.)

az iskola termeiben és berendezési targyaiban okozott kart, karokat megtéritse,
az altala szandékosan okozott szennyezéseket, firkdldsokat megsziintesse,

részt vegyen a tanorakon, a kételezo €s valasztott foglalkozasokon,

az osztalyok és csoportok vandorlasa esetén a tanterembe csak szaktanar
vezetésével mehet be

rendszeres munkdval ¢és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen —
keépességeinek megfelelden — tanulmanyi kotelezettségeinek, magatartdsaval
nem korlatozhatja tanulotarsai tanulashoz fiiz6d6 jogainak gyakorlasat,
hidnyzésait e hazirendben szabalyozott modon igazolja,

az elodirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds sordn hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszerelését, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet
(Ezért a parkon at kozlekedni tilos.),

elsajatitsa €s betartsa az egészség - és balesetvédelmi, valamint a tlizvédelmi
eloirasokat,

biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl. tornaruha) tisztdn, rendesen hozza
magaval,

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak éapolasat és
tovabbfejlesztését, tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit,

részt vegyen az iskola altal szervezett egészségiigyi sziirdvizsgalatokon,

védje sajat ¢és tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohanyzas, az
alkoholfogyasztas, kabitoszer fogyasztasa stb.,



e az iskolai iinnepélyeken egyenruhaban jelenjenek meg (sotét szoknya vagy
nadrag, matrozbluz/ fehér ing, sal/nyakkendo).

e Az ¢épiiletben a benti cipd viselése kotelezd konyvtarban és a digitalis kultira
termekben.

e A gimnazium tornatermében kiilon tornacipd kotelezo.

e Az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, az alkalomhoz illd, az
iddjarasnak megfeleld, nem hivalkodo 6lt6zékben és hajviselettel jelenjen meg.

e A tanodrara koteles a didk az eldirt felszerelést, eszkozoket, iroszereket magaval
hozni, és az otthoni felkésziilés soran is hasznalni. Az iskola a tantermekben
tarolt felszerelési targyakért, tanszerekért nem vallal feleldsséget.

e Mulasztasait koteles a hazirendben foglaltak szerint igazolni.

o Az iskolatol kapott tartos tankonyveket, a konyvtarbol kdlesonzott konyveket
koteles a tanuld a legnagyobb gondossdggal védeni, rendeltetésszeriien
hasznalni, a megadott hataridore az iskolanak visszaszolgaltatni. A hasznalat
ideje alatt tortént rongélassal okozott kart (szandékos vagy nem szandékos), és
az elveszett targyakat koteles a tanulo az intézménynek pénzben vagy potlassal
megtériteni.

Tanuldi jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelére és
elhelyezésére vonatkozo szabalyok
e Az iskoldba csak az iskolai oktatashoz feltétleniil sziikséges eszkozoket lehet
behozni! Egészséget, kozerkolcesot, kozérdekeket sértd, gytildletkeltésre alkalmas
eszkozoket, sajtoterméket tilos!
e Rendkiviili esetekben, ha nagyobb értékii targy (pl.: hangszer, sportszer, stb.)
vagy nagyobb pénzosszeg van egy tanuldnal, azt az iskolaba érkezéskor leadhatja
az osztalyfonokének vagy tanaranak.
e Aziskola csak a leadott targyakért vallal anyagi feleldsséget.
e A talalt, idegen targyakat kérjiik, a tanariban leadni! Az iskola a targyakat 60
napig megorzi, ezt kovetden karitativ célra felajanlja.
e A tanuld tarsak és tanarok torvényileg garantalt személyiségi jogainak
védelmében, kiilon engedély nélkiil az iskola teriiletén mobiltelefonnal képeket
illetve hangfelvételeket nem lehet késziteni, hagyomanyos vagy digitalis
fényképez6géppel, kameraval csak az igazgatd tudtaval és engedélyével lehet
felvételeket, filmet rogziteni.
o Az el6z6 két pont megsértéséért szaktanari figyelmeztetés jar.

Altalanos szabalyok
o Az elveszett targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.
e Az iskola terliletén és az iskola 4&ltal szervezett rendezvényeken, a
kirandulasokon dohanyozni, szeszes italt, valamint mas boditd szereket
fogyasztani, azt bevinni ¢€s terjesztent tilos.
e A tanul6 az iskola teriiletén és kornyékén nem tizhet szerencsejatékot.
e A tanuld ne tartson magdndl fegyvert és egyéb fegyvernek latszo targyat,
fegyvernek mindsiilo eszkozt (bicska, kés, tor stb.)
e A tanuld6 ne hozzon be az iskola teriiletére tokmagot, napraforgomagot,
ragdgumit.
e A kiilonleges hasznalati szabalyokkal felruhazott tantermekben ¢és
helyiségekben a tanuldk csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.



e A termekben 1évé audiovizualis eszk6zok csak tanari engedéllyel — a
balesetvédelmi szabalyok betartasa mellett — mikodtethetok.

e Az iskola tantermei tanitasi idon kiviil csak az osztalyfonok vagy egy felelds
pedagdgus engedélyével hasznalhatok.

e A tantermet az osztalyok csak tiszta, tanuldsra alkalmas allapotban hagyhatjak
el.

e A lanyok és a fiuk érzelmi kapcsolatainak formdja egymast megbecsiild,
tartozkodo legyen. A bensdséges érzelmek nem igényelnek nyilvanossagot. Tilos
tehat e téren is a jo izlést sértd magatartas.

245/2024. (VIIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérél, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairdl

A Kormany a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény 94. § (4) bekezdés t)
pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Tiltott targyak kore

1. § A nemzeti kdznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)
bekezdés b)) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanul altal nem vihet6 be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l szol6 2012. évi I1. térvényben vagy

bb) a Biintetd Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. térvényben

foglaltak szerint biintetendd, vagy
c) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

2. Hasznalataban korlatozott targyak kore

2. § Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil

a) a tanitasi nap folyaman

aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

ab) a gimnazium 5-12. évfolyaman,

ac) a szakgimnazium 9-13. évfolyaman,

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a foglalkozasok, tandrak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — az alapfok
miuvészeti iskola minden évfolyaman vagy

d) a tandrdk, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — a szakiskola minden
évfolyaman
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a telekommunikacios eszkézok — kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrégzitésre
alkalmas eszkozok és az interneteléréesre alkalmas okoseszkozok.

3. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaaddsanak szabalyai

3.§ (1) A hasznalatdban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe
bevihetd, azzal, hogy a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitdsi nap kezdetén, a
tanitasi orak megkezdése el6tt — kollégiumban a foglalkozas megkezdése eldtt — az intézmény
hazirendjében meghatarozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitdsi nap
id6tartamara, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalatdban korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény
altal a hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hdzirendben meghatarozott személy veszi at
¢s tarolja visszaadasaig.

(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki
—az a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanulo sziil6jének,

a) ha a tanuld a 18. életévét betoltotte, a tanulonak, vagy

b) ha kétséget kizaroan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek

kell visszaadni.

(5) Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4)
bekezdés szerinti személy részére.

4. A tiltott és haszndlatdban korlatozott targyakra vonatkozo eldirasok betartasanak
ellendrzése

4.§ (1) Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b))
pontja szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart
birtokdban, akkor a szabdlyok betartdsit a pedagodgus, valamint a nevel6-oktatdé munkét
kozvetleniil segit6 munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazasaban a
tovabbiakban egyiitt: pedagdgus) jogosult ellendrizni, azzal, hogy

a) felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban, és ezzel
egyidejiileg

b) értesiti

ba) a nevelési-oktatdsi intézmény rendjének fenntartdsaban kdzremiik6do személyt,

bb) az altalanos rendoéri szervet €s

bc) a tanulo sziilgjét.

(2) Ha arra utal6 informacio meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén

a) az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

tart birtokdban, akkor a szabdlyok betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni, azzal, hogy

elsésorban felszolitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat
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nem adja at, felszélitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban
korlatozott targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanulo

a)az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) a hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a tanitds vagy a
kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagogus atveszi.

5. A tanuld részére a birtoklas és hasznalat igazgato, valamint pedagogus altali engedélyezése
5.§ Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra
vonatkozd engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben,
azzal, hogy rogziti

a) a birtoklas €s a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének iddtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

c) a birtokolhat¢ targyat.

6. Zaro6 rendelkezések

6. § Ez a rendelet 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.
Orban Viktor s. k.,

miniszterelnok

Mell¢klet a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelethez

A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szurd- vagy vagoeszkéz, amelynek szirohosszisaga vagy vagoééle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a szurohosszisag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a dobdcsillag, a
rugoskés €s a szurd-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo
késziilek (kiilonodsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csiuzli);

b) a jellegzetesen lités céljara hasznalhaté és az {ités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilonosen:
6lmosbot, boxer);

C) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot el61déz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);

e) az olyan eszkéz, amely az utanzas jellege ¢és méretaranyos Kkivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eldidézésére alkalmas (elektromos sokkold);

g) az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal
(ktilondsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodo zarnyit6 szerkezetek).

5. A hasznalatban korlatozott targyak atvétele, tarolasa, visszaadasa

A hasznélatban korlatozott targyat az 5-8 évfolyamos tanuld iskolaba vald belépésekor a
portasnak, 9-11 évfolyamos tanuld az iskolatitkdrnak adja at, aki a behozott targyat az
osztalyok szamara kialakitott helyen elzartan tarolja azt és tanitdsi idOben — beleértve az
orakozi sziineteket is — csak igazgatdi vagy pedagogus engedélyével adhatja vissza
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meghatarozott idére bizonyos célra. A tanitdsi nap végén az iskoldbol vald tavozaskor a
tanul6 a portan, ill. a titkarsagon veheti at a targyat.
A Koznevelési Torvény 24.§ (5.) bekezdése értelmében:
»A (4) bekezdésben foglalt szabalyok betartatasaért a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja
felel azzal, hogy a Kormany rendeletében, valamint a hazirendben meghatarozottak szerint
gondoskodik a szabalyok betartasanak ellendrzésérdl, a targy atvételérol, 6rzésérdl, a tanulo,
vagy egyéb személy részére torténd visszaadasanak rendjérél. A targyak 6rzésére — a tiltott
targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a szerzédésen kiviili karokozéasért valod
feleldsségre vonatkozd szabélyait kell alkalmazni. A tiltott targy Orzése sordn a targyban
bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.”

6. A fegyelmez6 intézkedések formai

A tiltott, ill. hasznalatban korlatozott eszk6zok behozatala, ill. engedély nélkiili hasznalata a
kovetkezd szankciokat vonja maga utan:

szobeli figyelmeztetés
osztalyfonoki figyelmeztetés
igazgatoi figyelmeztetés
nevelOtestiileti figyelmeztetés
fegyelmi eljaras

1.2. A GYERMEKEK ES SZULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI AZ OVODABAN

A gyermekek jogai

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy az 6vodaban, biztonsagban, egészséges

kornyezetben neveljék és oktassak.

- Az oOvodai napirendet ¢letrendjének megfeleléen alakitsdk ki. (jatékido,
mozgas, levegdzes, étkezés, pihenés).

- Biztonsdga ¢érdekében az Ovodaban tartdozkodds ideje alatt végig
6vodapedagogus feliigyelete alatt all.

- Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi fenyitésnek.

- A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsidgat és a
maganélethez valo jogat az dvoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

- Képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleldé nevelésben,
oktatasban részesiiljon.

- A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgéalathoz fordulni segitségért.

- Nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

- Vallasi, vilagnézeti, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

- Az 6vodaban hit — és vallasos nevelésben részt vegyen, az intézményi PP — ban

megfogalmazottak szerint.
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A gyermeknek joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A beiratkozds napjatol ellatogatni az 6voddba megismerkedni a leendd
ovondkkel esetleg csoporttarsakkal. Sziiléi feliigyelet mellett jatszani az
udvaron.

A gyermek 3. életévének betdltésétdl legalabb napi 4 orat dvodai nevelésben
eltolteni. (Kt.24 §)

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban
részesiiljon

A sziil6k jogai

- Megismerni az intézmény Pedagdgiai Programjaban, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban, valamint az 6voda Héazirendjében foglaltakat.

- Kezdeményezni sziil6i munkakdzosség létrehozasat és kozremiikodni annak
tevékenységében, dontések elokészitésében.

- Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeres, részletes és érdemi
tajékoztatast kérni, a neveléséhez tanacsokat, segitséget kapni.

- Sziiléként megilleti sajat és gyermekének emberi méltosaganak, etikai, vallasi,
nemzeti, vilagnézeti dnazonossaganak tiszteletben tartdsanak joga.

— Allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld, megkiilonboztetett eljarasban
részesiilni/szakszolgalatok/.

- Csaladja helyzetétdl fliggben ingyenes vagy kedvezményes ¢étkezésben
részesiilni.

- Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbi gyermek tanuldshoz, jatékhoz,
pihenéshez, miivelddéshez és minden més tevékenységhez vald jogat.

- A csoport érdekeit figyelembe véve szorgalmi idében csoportvaltasra nincs
lehetdség.

- Az 6vodas koru gyermek ¢€letkora még nem teszi lehetévé, hogy jogaikat teljes
mértékben képviseljék, igy jogaik egy részét a szileik és az
ovodapedagogusok érvényesitik.

- A gyermekek jogainak érvényesiilését az 6voda valamennyi dolgozdja koteles
tiszteletben tartani

A sziil6 kotelessége:

- Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

- Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat, 6vodai nevelésben valo
részvételét a szorgalmi iddszakban, valamint a tankdtelezettségének segitését.

- Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrdl.

- Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

- Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, és a téle elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatat, a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglakozé 6vodapedagdgusokkal és
résziikre az egyiitt neveléshez dszinte tdjékoztatast adja meg.

- Napkozbeni elérhetdséget megadnia gyermeke 6vondjének.

- Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. .-A pedagdgus,
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valamint az ¢ munk4ajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, ill. a
gyerekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamitanak

- A gyermek adataiban torténd valtozasokrol 24 6ran beliil koteles tajékoztatast adni
/telefon, lakcim/.

~  Ovodéba érkezéskor minden esetben felnéttnek kell 4tadni a gyermeket.

- A tobbi gyermek vallési, vilagnézeti, nemzetiségi 6nazonossagat koteles tiszteletben
tartani

- A sziild koteles anyagi és erkolesi feleldsséget vallalni a gyermeke altal okozott
karokeért

2. AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

Az épiilet nyitva tartasa
tanitasi idében
e a gimnazium épiiletében 6.45 oratol 16.30 oraig.
e az altalanos iskola épiiletében: 7.30 oratol 16.00 oraig.
tanitasi sziinetekben — munkanapokon - az iigyeleti terv szerint (évente kertil
meghatarozasra és kifiiggesztésre).

e Az iskola éves munkatervét a tanévnyito értekezleten a nevel6testiilet fogadja
el, mely tartalmazza a tanév munkarendjét, a tanitds nélkiili munkanapok
1d6pontjait.

e Minden didk a tanitas kezdete el6tt 10 perccel érkezzen az iskolaba, foglalja el
helyét a tanteremben vagy a szaktanterem eldtt, varja fegyelmezetten
szaktanarat. (Ettol eltérés csak a bejarok autobuszanak késése esetén lehet.)

e A tanitas utan, valamint a szakkorok, napkozis foglakozasok, (egyéb) délutani
rendezvények utdn az iskola teriiletét el kell hagyni. Az iskola teriiletén tanulo
feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat.

e A tanitasi id6 a tanuldo munkarendje, amelyet az 6rarend szabalyoz.

e Szobeli, egyéni koszonés napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a
tanart, az ora latogatoit felallassal tidvozlik csendben a tanulok.

Az 6voda nyitva tartasa

Az dvoda hétfotol, péntekig hétkoznapokon 07:00 - 17:00 6rdig van nyitva.

Napirend
Idészak Tevékenység
7:00 - 7:30 gyliilekezés Osszevont csoportban a kijeldlt termekben
7:30 — 10:30 Jaték, tizorai, foglakozasok, jatékba és a tevékenységekbe integralt tanulas,
) ’ szabadon valasztott tevékenységek,
10:30 — 11-30 udvari jaték, séta, valamennyi olyan tevékenység, melyet igényelnek a
' ' gyerekek
11:30 - 12:30 ebéd— asztali aldas
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12:30 - 15:00 gondozasi feladatok (61tdzkodés, tisztalkodas) pihenés

15:00 - 17:00 uzsonna, jaték, szabadon valasztott tevékenység, a sziilok érkezéséig

- A gyermekeknek reggel 8.30 oraig kell megérkezniiik az 6vodaba (kivéve a
rendkiviili eseményeket, melyet a sziilé elbtte jelez az O6vondnek) mert az
6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziil6k gyermekiiket az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil hozzak be, illetve vigy¢k haza.

- Az 6vodabol a gyermek idegennek, vagy 14 év alatti gyermeknek csak a sziilo
irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

- A nevelési év kezdetén a sziilo irasbeli nyilatkozattal megnevezheti azokat a
személyeket, akik rendszeresen hozhatjdk ¢és elvihetik a gyermeket. A
személyazonossagot igazolvannyal kell igazolni.

- A gyermek 5 éves koratdl csak a sziild irdsbeli nyilatkozata alapjan érkezhet az
6vodaba vagy engedhet6 egyediil haza.

- A csoportban foly6 neveld munkarol az 6vond ad tajékoztatast.

- Sziilék szamdara, tavasszal nyilt napon van lehetéség a foglakozasok
megtekintésére, illetve fogaddoran az 6vondvel vald kapesolattartdsra. Fogadoorat
az 6vonok onalldan szervezhetnek.

- Iskolai sziinetekben (6szi, téli, tavaszi)-a gyermeklétszamtol fiiggéen-Osszevont
csoportokat alakithat ki az 6voda, vagy bezarhat.

A gyermek megjelenésére és felszerelésére vonatkozo szabalyok az évodaban

- A szililék gyermekeiket mindig tiszta, adott évszaknak megfeleld, praktikus
ruhazatba, lehetdleg rétegesen kell 6ltoztetnitik.

- Papucs hasznalta az 6vodaban nem ajanlott, mert baleset veszélyes!

- Néhany, az Ovodai ellatdshoz sziikséges dolgot a sziilok hozzdk be az
intézménybe (pl. valtoruha, agynem, fogkefe és fogmoso pohar).

- A csoportszobaban minden gyermeknek valtocipot kell viselnie.

- A gyermek ruhézatarol, (csereruha, valtocipd, tornafelszerelés) tisztan tartdsarol
a sziilé gondoskodik.

- Kériink valamennyi ruhanemiit, felszerelést jellel ellatni!

- A gyermek, pizsamajat fogmosé keféjét és poharat hetente, az dgynemijét
kéthetente kérjiik haza vinni, kimosni!

- Az O6vodai tinnepélyeken a gyermekeknek oOvodapedagdgussal egyeztetett
tinnepléruhaba kell 61tozniiik!

Az 6vodaba bevitt targyakra, munkaeszkozokre vonatkozo szabalyok

- Az ovodaba bevitt jatékokért, egyéb targyakért az ovoda feleldsséget nem
vallal.

- Tilos a gyermekek testi épségét, illetve az 6voda berendezését veszélyeztetd
targy bevitele az intézménybe!

- Az otthonrdl hozott kedvenc targyakat érkezéskor az ovondnek meg kell
mutatni és engedélyt kérni a veliik valo jatszasra! Amennyiben az 6vond ugy
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gondolja, hogy a targy nagyon értékes, vagy a kozos jaték soran tonkre mehet,
visszakiildheti a sziilovel, vagy a csoportban kiilon helyen biztonsagba
helyezheti.

- Az Ovodaba sziil6i engedéllyel sem hozhat a gyermek pénzt, ékszert.

Ekszerek viselése gyermekeknek nem ajanlottaz 6évodaban, mert
balesetveszélyes, (gyiiri, lanc, karkoto, 16gos fiilbevalo)

- Az 6vodaba hozott vagy ott hagyott targyakért az intézmény feleldsséget nem

vallal.

- A fejlesztd foglakozasokhoz hasznalt munkaeszk6zok a foglalkozasvezetd

pedagogus hatarozza meg.

Csengetési rend

Gimnaziumban:

1. 6ra: 7.50 - 8.35

2. 6ra: 8.45 - 9.30

3.6ra: 9.40 - 10.25
4. 6ra: 10.35 - 11.20
5.6ra: 11.40 - 12.25
6. 6ra: 12.45 - 13.30
7.6ra: 13.35 - 14.15
8.6ra 14.20 - 15.00
9.6ra 15.05 - 15.45

Altalinos iskola als6 tagozat:

1.6ra: 7.50 - 8.35

2. 6ra: 8.50 - 9.35

3.6ra: 9.50 - 10.35
4. 6ra: 10.50 - 11.35
5.6ra: 11.50 - 12.35
6.0ra: 12.50 - 13.35
7. 6ra: 13.50 - 14.35
8.0ora 14.50 - 15.35

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az ligyeletes rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanulok lehetdség szerint a folyoson, az udvaron tartézkodnak.
Tanitasi 1d6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak az ligyeletes tandr, az
osztalyfonok engedélyével hagyhatjak el. Egyéb estben az iskola teriiletérdl
kilépni tilos €s sulyos fegyelmi vétség.

A tornateremben, szaktanteremben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosdkon, Iépcson a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tz esetén, a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell
elhagyni az épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az
osztalyfénok ismerteti tanitvanyaival.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatdrozza meg.
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e Az iskola tanuldinak étkezését az ebédld biztositja. Az ebédldben is be kell
tartani az iskola altal felallitott magatartasi és étkezési szabalyokat.

e A tanari szobaba engedély nélkiil nem Iéphet be tanuld, kopogtatassal kell
jeleznie, ha keresi valamelyik tanarat.

Altalanos miikodési szabalyok

e Az iskoldban a tanitds utdn — amennyiben az mas foglalkozadsokat nem zavar
vagy akadalyoz — iskolai és osztalyprogramokat, rendezvényeket lehet tartani.
Az osztalyprogramokat gy kell szervezni, hogy azok legkésébb 20.00 oérara
befejezddjenek.

e A rendezvények megtartdsanak masik feltétele, hogy a tanulokra legaldbb 1
pedagogus feliigyeljen. A fent jelzett rendezvények megtartasa elott legalabb 5
munkanappal egyeztetni kell az iskola vezetdjével a tervezett programrol,
annak helyérol, idejérdl és a programhoz sziikséges feltételekrol, eszkozokrol.

A hetesek kotelességei

e A hetesek feladata, hogy az 6rakdzi sziinetekben elvégezzenek minden olyan
teenddt, amelyek a soron kovetkezd tandra megtartasat eldsegitik.

e A hetes megbizatasa hétfon reggel kezdddik, és az adott tanitasi hét utolséd
napjan, a tanitas végén fejezddik be.

e A két hetes a feladatat megosztva teljesiti.

e A hetes gondoskodik a tanari asztal, a sz€k és a tabla tisztasdgarol, krétardl és a
terem szelloztetésérol.

e A hetes az o6ra megkezdésekor jelenti az Orat tartd tanarnak a jelenlévok
1étszamat és a hidnyzok szamat, nevét.

e Ha az 6rat tartd tanar a becsengetés utdn 5 percen beliil nem jelenik meg, akkor
azt a hetesnek jelentenie kell az iskolavezetésnek.

e Az Ora utan a hetesek az osztalyt csak ugy hagyhatjak el, ha rendet raktak, a
székeket feltetették, az esetleges kart azonnal jelzik az osztalyfondknek.

o A hetes kotelezettségeinek elmulasztasa esetén, annak sulyossagatol fiiggden,
feleldsségre vonhatd. Az osztalyfonok dont a fegyelmi biintetés modjarol.

Az étkezések rendje
e FEtkezni csak kulturaltan, fegyelmezetten lehet.
o Ugyelni kell az ebédld rendjére és tisztasagara.
o Az étkezés befejezése utdn az asztalt tisztan hagyva lehet az ebédldt elhagyni.

Ebédeltetési rend - alkalmazkodik az aktualis 6rarendhez oly médon, hogy minden
tanulé szamara a 30 perces étkezési ido biztositva legyen, de lehetéleg a nagysziinetben.

Mulasztas, tavolmaradas, késés igazolasanak médja a gimnaziumban és az altalanos
iskolaban
e Altalanos szabalyok

e Az tanul6 hidnyzasat a foglalkozast tart6 nevelonek a naploban adminisztralnia
kell.

e A tanulé hidnyzdsar6l a sziilld6 személyesen vagy telefonon értesiti az
intézményt.

e A sziil6 tanévenként 5 nap mulasztast igazolhat, amelyet eldzetesen irdsban
(ellendrzében, osztalyfénoknek) bejelent.
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e tanorarol az adott szaktanar vagy az intézmény vezetdje adhat engedélyt- a vele
tortént egyeztetést kovetden, az osztalyfonokkel egyeztetve- a tdvolmaradasra,
ez igazolt hidnyzas.

o Az igazgato, az igazgatOhelyettes a sziil6 el6zetes irasbeli kérelmére — alapos
indokkal — 3 napon tuli tavolmaradast engedélyezhet, ekkor ez igazolt
mulasztas.

e A tanulmanyi és sportversenyek napjan a tanuld igazgatoi engedéllyel
felmentést kaphat a tanérak latogatasa alol.

e A beteg gyermek, tanulé az orvos 4ltal meghatdrozott id6északban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

e A beteg tanul6 a gyogyulasat kovetd 1 héten beliil koteles hidnyzasardl orvosi
igazolast bemutatni, ellenkezd esetben hidnyzasa igazolatlan. Az igazoladsnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

Igazolatlan mulasztas

e Ha a tanul6 tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

e A tankoteles tanulod elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztdsakor az
iskola koteles a sziilot értesiteni. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

e Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kézremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanul6 sziildjét.

e Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz orat,
az iskola igazgatdja a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

e Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a
harminc 6rat, az iskola a mulasztasrdl tajékoztatja az altaldnos szabalysértési
hatdsagot, tovabba ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikodik a tanul6 sziildjének az értesitésében.

e Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven
orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi
helye szerinti kormanyhivatalt csaladtamogatasi osztalyat, valamint a
gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgélatot.

A mulasztas kovetkezményei

Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen
meghaladja

e a kétszazotven tanitasi orat,

e vagy az elméleti tanitasi orak husz szazalékat,

e vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat,
¢s emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.
A nevelOtestiilet az osztadlyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz tanorai foglalkozast.

Késés
e Ha a tanul6 a tanorai foglalkozds kezdetére nem érkezik meg, a késést

igazolnia kell.
o A késések idejét 0ssze kell adni.
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e Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idOtartamat, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.
o Az elkéso tanuld nem zarhato ki a tanorarél, foglalkozasrol.

Hianyzasok, mulasztasok igazolasanak rendje az 6vodaban

- Ha az 6vodas kort gyermek az 6vodai foglakozasokrdl tavol marad, azt a
sziildnek igazolnia kell. Eldzetes bejelentés alapjan a sziilé6 3 nap mulasztast
igazolhat.3 napot meghalad6 hidnyzéasra rendkiviil esetben az Ovodavezetd
adhat engedélyt.(rendkiviili hidnyzas lehet csaladi esemény, vagy kiilteriileti,
vidéki gyermek esetén nehéz kozlekedési helyzet)

- DBetegséget kovetéen a gyermek csak orvosi igazolassal johet ismét
kozosségbe. A sziilé az igazolast koteles 6vodaba érkezéskor az 6vondnek
leadni.

- Fert6z6 betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetti, riih)
esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda pedig a
bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertStlenitd takaritast végez.

- Az 3. ¢letévét betoltott gyermeknek kotelezd napi 4 Oras nevelésben részt
vennie.

- Els6 igazolatlan mulasztas alkalmaval a sziil§ irasbeli felszolitast kap, majd 7
nap igazolatlan hianyzas esetén az 6voda értesiti az illetékes polgarmesteri
hivatal jegyzdjét, aki hatdsagi jogkorénél fogva jar el.(szabalysértési eljaras)

- 2016. januar 01.t61 husz nap igazolatlan 6vodai mulasztds esetén a csaladi
potlék sziineteltetését rendeli el a MAK 4.1

Beteg gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok, eljarasok

- Az dvodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!

- Lébadozo, gydgyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az 6vodat teljes gyogyulésig
nem latogathatja.

- Az esetleges fert6z6 megbetegedést az 6voda vezetdjének a legrovidebb idén
beliil jelezni kell.

- A napkozben megbetegedett gyermeket az 6vond értesitése utan a sziilo koteles
a legrovidebb id6n beliil elvinni az 6vodabol.

- A betegen kiadott gyermekek legkdzelebb csak orvosi igazolassal latogathatja
az 6vodat.

- Kérjiik a sziiloket, hogy tobb olyan telefonszadmot is adjanak meggyermekiik
ovondjének, akik az 6vodaban torténd megbetegedés esetén hazavihetik a
gyermeket a sziilok rendkiviili akadalyoztatdsa esetén. Az informdciokat
bizalmasan kezeljiik.

- A fejbdr egyes megbetegedései esetén(fejtetvesség) csak védondi igazolassal
jOhet ismét 6vodaba.

- A szild koteles tdjékoztatni az 6vondket, ha gyermeke olyan betegségben
szenved, amely a kozdsségbe jarast nem zarja ki, de fokozott figyelmet igényel,
vagy hallas, latas, mozgas korlatozottsaga miatt eltéré banasmaodot igényel.

- Az 6vondnek tilos otthonrdl hozott gydgyszert, vagy gydgyhatast készitményt
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beadni a gyermeknek! Kivéve, ha a gyermek allandé gyogykezelés alatt 4ll. és
arrol irasbeli felhatalmazas van az orvostol.

- Az oOvoda orvosa csak altaldnos egészségiigyi ellendrzést, illetve
szlirdvizsgalatot, valamint iskolaérettségi vizsgalatot végez, beteg gyermeket
nem vizsgal, gydgyszert nem ir fel.

- Baleset vagy hirtelen fellépd rosszullét esetén az 6vond gondoskodik orvosi
ellatasrol, a sziilo értesitése mellett.

- Egész évben kériink valtoé cip6t, tartalék ruhat, fehérnemiit, és olyan udvari
oltozéket, amelyben szabadon mozoghat a gyermek.

Téritési dij, visszafizetése a gimnaziumban és az altalanos iskolaban

o Az ¢étkezésért kotelezd téritési dijat fizetni. Az étkezésrél Tamasi
Kozétkeztetési Nonprofit Kft. gondoskodik. A téritési dijat havi
rendszerességgel az intézmény altal meghatarozott napokon kotelezd
megfizetni. Etkezési téritési dijkedvezményben, ingyenes étkezésben
részesiilhetnek azok a tanulok, akiknek ezt a jogszabaly megengedi.

e Minden egyéb, az étkezéssel kapcsolatos kérdést az Tamasi Kozétkeztetési
Nonprofit Kft. szabélyoz.

e A pedagogiai programhoz nem kapcsolodd nevelésért és oktatasért,
valamint az ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatasért tandijat kell fizetni.

Etkezéssel kapcsolatos eljarasok, a téritési dijfizetés és szocialis tAmogatas az ovodaban

- Az 6vodaban a gyermekek részére napi haromszori étkezést biztositunk.

- Az ¢étkezési téritési dij megallapitdsa, a mindenkori jogszabalyoknak, valamint
a fenntartd rendeletében foglaltaknak megfelelden torténik.

- Az étkezéssel kapcsolatos bejelentéseiket legalabb 1 nappal elébb tegyék meg,
ha ez elmarad, akkor az étkezési rendeléseken nem all modunkban valtoztatni.

- A sziild joga, hogy gyermeke étkezéséhez az érvényes jogszabalyok alapjan
tdmogatast kérjen.

- Minden nevelési év elején a sziilok nyilatkozatot tesznek arrdl, hogy
részesiilnek—e rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban az adott telepiilés
onkormanyzatatol. Ez esetben a gyermeke étkezése utan téritési dijat nem kell
fizetni. (Ingyenes)

- Ingyenes étkezd tovabba az a gyermek, ahol acsalddban hdrom vagy anndl tobb
gyermeket nevelnek, valamint azok, akiknél a csalad egy fore jutd keresete
nem éri el a mindenkori minimalbér 130%-4t. (ez minden évben valtozhat)

- A lehetdségekrol és a sziikséges igazolasok benyujtasardl minden évben az elsd
sziil6i értekezleten, illetve a faliujsdgokra kifiiggesztve kapnak tajékoztatast.

- Az étkezési téritési dijakat altalaban minden honap 10-ig kell befizetni. A
konkrét idOpontrol egy héttel a befizetés eldtt a hirdetdtablan tajékoztatjuk a
sziiloket.

- A sziil6 kotelessége, hogy a befizetési napokon a gyermek étkezési téritési dijat
a gyermek hidnyzasa esetén is befizesse.

- Potbefizetésre csak indokolt esetben van lehetdség! A befizetés mindig egy
honappal eldre torténik.

- Hianyzas esetén a sziil az étkezést lemondhatja a csoportokban az 6vondknek
jelezve személyesen, vagy telefonon.

- Az étkezés lemondasara el6z6 nap 10 6rdig van lehetdség.
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- A megbetegedés napjan a sziil6 éthorddban elviheti az ételt a nevelési év elején
kihirdetett modon és id6pontban.

- Be nem jelentett hidnyzds esetén a sziild az étkezési téritési dijat koteles
kifizetni.

- A lemondott étkezések a kdvetkezd befizetéskor keriilnek jovairasra

Tanulo altal eléallitott termék, alkotas vagyoni joga, dijazasa

e Az iskola szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba Kkeriilt
dolognak, amelyet a tanul6 allitott eld a tanuldéi jogviszonyabol eredd
kotelezettségének teljesitésével 0Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez szilkséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi
intézmény biztositotta.

e A tanul6t dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba
keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert.

o A megfelelé dijazasban a tanuloval és sziildjével alkalomszeriien az iskola
allapodik meg.

Nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas és elosztas rendje
e tanuld szdmadra a tankOnyvek téritésmentesen allnak rendelkezésre.

Tanulok vélemény nyilvanitasanak rendje, formai
e Aziskolaban didkonkormanyzat tevékenykedik.
e A didkonkormanyzat a neveldtestiilet véleményének kikérésével dont
= sajat mikodeésérol,
= hataskorei gyakorlasarol,
= egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,
= az iskolai didkonkormanyzat tajékoztatdsi rendszerének létrehozasarol
¢s miikodtetésérol.
e A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az iskola
miikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
e Az iskolai diakdnkormanyzat véleményét
= atanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
= a tanulék helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez,
elfogaddsahoz,
= atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
= aziskolai sportkor miikodési rendjének megallapitasdhoz,
= azegyeb foglalkozas formainak meghatarozaséhoz,
= a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz
= az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek
elfogadésa eldtt,
= atanuldi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,
= azifjusdgpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,
= a hazirend elfogadasa elott ki kell kérni.
e A didkkozgylilés Osszehivasat az iskolai didkonkorméanyzat vezetdje
kezdeményezi.

A sziilok és tanuldk tajékoztatasinak rendje és formai a gimniziumban és az
altalanos iskolaban
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A tanulok az 6ket érint6 kérdésekrdl a kovetkezd forumokon téjékozodhatnak:
e honlap

nyilvanos dokumentumok (hazirend, pedagdgiai program)

iskolaradio

ellendrzé

sziildi értekezlet

fogadoora

ujsaghirdetés.

A tanulok tajékoztatasanak rendje és formai

e Az iskola egészének ¢életérdl, az iskolai munkatervr6l és az aktualis
feladatokrol az igazgatd tdjékoztatja az iskolai didkonkormanyzatot iiléseiken
(évente legalabb egy alkalommal).

e Az osztalyfonokok az osztalyt érintd kérdésekrdl tajékoztatjak a didkokat az
osztalyfénoki orakon.

e A tanulot egyéni haladasardl a szaktanaroknak szdban és irasban folyamatosan
tajekoztatni kell.

e A folyamatos tajékoztatds eszkoze a faliljsag az iskola honlapja és az
iskolaradio.

A sziilok tajékoztatasanak rendje és formai

Az igazgat6 tajékoztatja a sziiloket:
e Sziil6i szervezet valasztmanyi iilésein
e Iskolai sziil6i értekezleteken

Az osztalyfonok tajékoztatja a sziildket:
o Sziildi értekezleteken
Fogaddorakon
Nyilt tanitasi napokon
A tanulok értékelésére 0sszehivott megbeszéléseken
Ellendrzon keresztiil irdsban
Sziikség esetén eldzetesen egyeztetett iddpontban

Szaktanar tdjékoztatja a sziiloket:
e Fogado orakon
e Ellen6rzon keresztiil irasban
e Sziikség esetén eldzetesen egyeztetett idopontban

A sziiléi értekezletek ¢és a fogaddorak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza. A tanévkezdéskor a tanulok ezeket az id6pontokat beirjak az ellendrzdbe és
kozzétessziik az iskola honlapjan.

Ha a nagykort tanul6 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezik, és a sziildvel kdzos haztartasban
¢l, a tanuldi jogviszony megsziinésével, tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével és a
fizetési kotelezettséggel jaro iskolai dontésekrdl a sziilét értesiteni kell.
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A sziil6i tajékoztatas rendje, kapcsolattartas formai az 6vodaban

- Az intézmény dokumentumait az Ovodapedagdogus az érdekl6dd sziild
rendelkezésére bocsajtja. A hazirendet az 6voda faligjsagjara kifliggeszti.

- Az 6voda a sziiloket a csoportok falitjsagjan és a zart Facebook csoportokon
keresztiil értesiti a kiilonb6zd programokrol.

- Az o6voda a csoportok falinjsagjan kifiiggeszti a téritési dijfizetési napokat,
idépontokat, a nevelés nélkiili munkanapok és a sziinetek iddpontjat, az esetleges
bezarasokat.

o Sziiloi értekezletek

o Fogadoorak — félévenként, csoportonként.

o  Nyilt napok, k6zos rendezvények

o Az 6vodapedagogusokkal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

- Kérjik a sziiloket, hogy sem a gyermekekkel kapcsolatos, sem maganjellegii
beszélgetésre az ovodapedagogust az Ovodasokkal vald foglalatossdga kozben
hosszabb iddre ne vonjak ki a csoportbol

- A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyermek
o6vodapedagogusatol vagy az dvodavezetotdl kérjenek.

Tanulok jutalmazasanak elvei és formai a gimnaziumban és az altalanos iskolaban
Szaktanari dicséret adhat6 a tantargyban mutatkozo
e kiemelkedd teljesitményert,
e tartdsabb javulédsért,
e versenyeken valé eredményes szereplésért,
e kutat6- vagy sorozatos gytijtdémunkaért.
Az osztaly elott kihirdetjiik, illetve a naploba, ellenérzébe bejegyezziik az indoklassal

egyuitt.

irasbeli osztalyfonoki dicséret
o akozosségért végzett jelentdsebb tevékenységért,
e tanulmanyi eredményben mutatkozo javulasért.
Az osztaly el6tt kihirdetjiik, illetve naploba, ellendrzébe bejegyezziik az indokléssal

egyutt.

Igazgatoi dicséret
e kotelességen tilmend, osztalya, iskolaja hirnevét noveld teljesitményért
e tanulmanyi varosi, megyei versenyeken 1-6. teriileti, orszdgos verseny
dontdjében vald részvételért.
Az iskola tanulokozossége elott kihirdetjiik, naploba, ellendrzébe beirjuk az okkal egyiitt.

Nevelotestiileti dicséret
Kivalo tanulméanyi eredményért, példamutaté magatartasért, az iskola érdekében
veégzett kiemelkedd tantargyi vagy kulturalis, illetve sportteljesitményért adhato.
Az iskola tanulokozossége eldtt kihirdetjiik, a torzskdnyvbe, bizonyitvanyba beirjuk az
okkal egyiitt.

Egyéb
Tanév végén oklevéllel, illetve konyvvel jutalmazzuk az arra érdemes tanuldkat.
A gimnaziumban
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Béri-plakett: Azok a végz6s didkok kaphatjak a ballagason, akiknek a tanulmanyi
eredménye a 9-12-13. évfolyamon 4,8 vagy anndl jobb, illetve példaképek a tobbi didk
szamara.

Béri-gytiri: A diakonkormanyzat ballagaskor gytirtivel jutalmazza azt a végzds tanulot,
aki a didktanacs véleménye szerint arra a leginkabb érdemes.

Az altalanos iskolaban:

Szent Antal-plakett: Azok a végzés 4. évfolyamos diakok kaphatjak a Te Deum-on,
akiknek a tanulméanyi eredménye és a kozossségi munkdja példakép a tobbi tanuld
szamara.

Fegyelmezo intézkedések elvei és formai a gimnaziumban és az altalanos iskolaban
A figyelmeztetések fokozatai (ismételt fegyelemsértés esetén a kovetkezd fokozat
kotelezo, sulyos esetben a fokozatok atugorhatdak) a kovetkezok:

Szobeli figyelmeztetés
e az orai munka zavarasaért, a hazirend és a kozosség €let szabalyainak enyhe
fokl megsértéséért.

Irasbeli figyelmeztetés:
Szaktanari és napkozis neveléi figyelmeztetésben részesiil a tanuld
e tanszerek hidnyaért;
e atanoéra folyamatos zavarasaért;
e egyéb, a hazirendet sértd fegyelmezetlenségért.
Osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil a tanulo
tobbszori tanodrai rendbontasért;
hazirend ismétlddd vagy stilyos megszegéséért;
kotelességek ismételt elmulasztasaért;
neveldivel szemben tanusitott tiszteletlen magatartasaért;
osztalytarsaival szemben tanusitott durva, erOszakos magatartasaért, ha a
figyelmeztetések ellenére sem valtoztat viselkedésén.
e 3 szaktandri-osztalyfonoki figyelmeztetés utan:
Igazgatoi figyelmeztetés, intés
e a hdzirend ismételt sulyos megszegéséért,
e aziskola hirnevét stilyosan karositdo magatartasaért, cselekedetért.
Nevelotestiileti figyelmeztetés
e ismételt stilyos vétségért
Az osztalykozosséget értesitjiik a biintetésekrdl, a naploba, ellendérzébe rogzitjik a
figyelmeztetések, intések okat is.

Fegyelmi eljaras, fegyelmi biintetések
e Az atanuld, aki kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi - fegyelmi eljaras
alapjan irasbeli hatarozattal - fegyelmi biintetésben részesitendo.

e Fegyelmi biintetések:
"  megrovas,
= $7igord megrovas,
* meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
= athelyezés az évfolyam masik osztalyaba, tanulocsoportjaba,
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athelyezés masik iskolaba
eltiltas a tanév folytatasatol,

= kizaras az iskolabol.
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarés
alapjan, irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi
eljaras meginditasa ¢€s lefolytatasa kotelezd, ha a tanul6 maga ellen kéri.
Kiskoru tanul6 esetén e jogot a sziilé gyakorolja.
A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras)
elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében.
Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az
egyeztetd eljaras alkalmazasat elutasithatja.
A fegyelmi eljards meginditasardl a tanulét, a kiskoru tanul6 sziilgjét értesiteni
kell a tanulé terhére rott kotelességszegés megjelolésével. Az értesitésben fel
kell tiintetni a fegyelmi targyalas idépontjat €s helyét
A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt
kovetden ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a
rendelkezésre all6 bizonyitékokat.
A fegyelmi targyalast a nevelOtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb
haromtagu bizottsdg folytatja le. A bizottsdg az elndkét sajat tagjai koziil
valasztja meg.

Osztalyozo vizsga kovetelményei a gimnaziumban és az altalanos iskolaban

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo
vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitovizsgan nyujtott
teljesitménye alapjan kell megallapitani.
Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha
= felmentették a tanorai foglalkozasokon val6 részvétele alol,
= engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb idd alatt
tegyen eleget,
= 250 o6ranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan
osztalyozé vizsgat tehet,
= a tanuld a félévi, év végi osztdlyzatdnak megallapitisa érdekében
fliggetlen vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgarol neki fel nem réhat6 okbol elkésik,
tavol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a
valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohaté ok minden olyan, a
vizsgan vald részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése
nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy gondatlan magatartasara.
Javitovizsgat tehet a vizsgdzo, ha
= a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot
kapott,
= az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd
okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
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e A vizsgazod javitdvizsgat az iskola igazgatdja altal meghatdrozott idépontban,
az augusztus 15-étdl augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet.

e A kiilonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell
kijelolni. (Januar 15-31., és augusztus 15-31.)

e Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét6l augusztus 31-€ig terjedd
iddszakban, osztalyozo, kiilonbdzeti vizsga esetén a vizsgat megelézé harom
honapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijeldlni. A félévi vizsgara a tanulonak
december 31-ig, az év végire majus 31-ig kell jelentkeznie. A vizsgak
idépontjardl a vizsgdzot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni
kell.

e A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

e Egy vizsganapon egy vizsgdzo legfeljebb harom irasbeli és harom szobeli
vizsgat tehet.

e A vizsgazonak legalabb tiz perccel kordbban meg kell jelennie a vizsga
helyszinén.

e Ha a vizsgazd a huzott tétel anyagaban teljes tdjékozatlansagot arul el, azaz
feleletének értékelése nem éri el az elégséges szintet, az elndk egy alkalommal
pottételt huzat vele.

Tanorai és egyéb foglalkozasok rendje a gimnaziumban és az altalanos iskolaban

Tanorai foglalkozasok a gimnaziumban

Az 5-13. ¢évfolyamig mindenki a tantervekben és a pedagodgiai programban
meghatarozottak szerint koteles tanulni az egyes tantargyakat a meghatarozott
oraszamokban.

Az altalanos iskolaban tanuloi iskolaotthonos oktatasi formaban tanulnak.

Az 1-4. ¢vfolyamig mindenki a tantervekben ¢€s a pedagdgiai programban
meghatarozottak szerint koteles tanulni az egyes tantdrgyakat a meghatarozott
oraszdmokban.

Tanulészobai foglalkozas
Ha a sziil6 igényli, az iskolai tanitasi napokon tanuloszobai foglalkozast vehet igénybe az
5-8. évfolyamon. A napkozis foglalkozasok a délelotti orak befejezése utan a déleldtti
tanitasi 6rak végeztével a tanuldk orarendjéhez igazodva kezdddnek, és legfeljebb 16.30-
ig tartanak.
= Eldzetes jelentkezés: majus 20-ig.
= Jelentkezés a tanévben a létszamhatarok figyelembe vételével
folyamatosan is torténhet.
= Lemondas: indokolt esetben szeptember 15-ig. Ev kézben a napkozi
csak az igazgatd engedélyével, az osztalyfonok ajanlasaval mondhatod
le.

Szakkorok, érdeklodési korok, érettségi elokészitok

9 —13. évfolyam

A tanuldk érdeklddésiiknek, tovabbtanuldsi terveiknek megfeleléen részt vehetnek a
majus elsé hetében meghirdetett szakkorok, érdeklodeési kordk €s érettségi elokészitdok
munkajaban. A majus 20-ig irasban leadott jelentkezés egy tanévre szol, a tanév folyaman
egyszer modosithat6 az igazgatd engedélyével.

Az 5 — 8. évfolyam tanuldi tanévenként egy szakkor vagy érdeklédési kor valasztasara
kotelezettek. A belépd évfolyamok tanuldi a beiratkozaskor tehetik meg valasztasukat.
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Erettségi vizsga

Az érettségi témakoOreit a szakos tanarok az érettségi vizsgdk megkezdése eldtt
legkevesebb 60 nappal nyilvadnossagra hozzak. A kihirdetést kovetéen a témakorok
megtekinthetdk az iskola honlapjan, illetve a konyvtarban.

Az irasbeli érettségi vizsgan iinnepi Oltozékben kell megjelenni az adott napokon
legkésébb 7:30-kor.
A vizsgaz6 személyi igazolvany hianyaban nem kezdheti meg az irasbelit.

Mobiltelefonjat le kell adnia, mivel azt tilos a vizsgaterembe bevinni.

Vannak segédeszkozok, amelyekrdl a jeloltnek kell gondoskodnia. Ezeket a
mindenkor érvényben levd érettségi vizsgaszabalyzat hatdrozza meg, ezek a
ballagas eldtt kihirdetésre kerlilnek. A segédeszkozoket a vizsgazok egymas
kozott nem cserélhetik.

Az firasbeli érettségin csak kék vagy fekete toll hasznalhatd, a rajzok
készitéséhez pedig ceruza.

A dolgozatok megirasanak idejére csak palackos asvanyvizet, jol becsomagolt
szendvicset, illetve édességet, pl. csokoladét lehet bevinni a terembe. A
kabalatargyakat a folyoson kell hagyni.

A vizsgatermet csak a legsziikségesebb esetben, egyenként, a feliigyeld tanar
engedélyével, egy-két percre lehet elhagyni.

A kijavitott érettségi dolgozatokat elére kihirdetett idében személyesen lehet
megtekinteni. A vizsgazé mind az irasbeli dolgozatokkal, mind a szobeli
feleletekkel kapcsolatban a rendeletben foglaltak szerint (100/1997.(V1.13.)
Korm.rend.) észrevételt tehet.

A szébeli érettségi vizsgan — a szobeli beosztas eldtt legkevesebb fél oraval — és az
eredményhirdetésen is iinnepi 6ltdzékben kell megjelenni.

Ha a vizsgdz06 az irasbeli vizsgardl vagy a szobeli vizsgardl neki fel nem rohatod
okbol tavol marad, ugyanabban a vizsgaidészakban potld vizsgat tehet.

Ha a vizsgazo az irasbeli vagy a szobeli vizsgarol neki felrohatdé okbol marad
tavol, javito érettségi vizsgat tehet a kdvetkezd vizsgaiddszakban.

A tanulok tantargyvalasztasa, valasztas modositasa

Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitdsi orara, a
tanitasi év végéig, vagy, ha a tanitasi év vége eldtt befejezddik, az utolséd
tanitdsi ora befejezéséig koteles azon részt venni.
A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a
mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra Iépés tekintetében tugy kell
tekinteni, mint a kotelezo tanitasi orat.
Az iskola minden év majus 20-aig méri fel, hogy a tanulo

= milyen szabadon valasztott tanitasi 6ran, tovabba

= melyik egyhdz altal szervezett hit- és erkdlcstan oran,

= vagy a kotelez6 erkdlcstan 6ran kivan-e részt venni.
A tanuldnak, vagy kiskora tanuld esetén a sziildnek irasban kell bejelentenie,
ha a tanuld a kovetkezo tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon
valasztott tanitasi oran, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott
tanitasi orara.
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Az iskola helyiségeinek és targyainak hasznalati rendje
Az intézmény helyiségeit, udvarat, eszkozeit tanitasi, nyitvatartasi idében az iskola tanuloi
pedagogus feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Latogatasi rend
e Idegenck az épiiletben - vagyonvédelmi és biztonsagi okok miatt - csak az
intézményegység-vezetdk vagy tagintézmény-vezetok/igazgatdhelyettesek
engedélyével tartozkodhatnak. A latogatd koteles megnevezni a latogatott
személyt, a jovetele céljat és az épililetben tartdzkodas varhatd idétartamat.
Valamennyi pedagogus (ligyeletes neveld) ¢és egyéb alkalmazott koteles
jelenteni felettesének, ha idegennel talalkozik az iskola teriiletén.

Sziilok tartozkodasa az 6vodaban

A sziilok csak az 6voné engedélyével tartozkodhatnak az intézmény csoportszobaiban,
ez aldl kivétel sziildi értekezletek, linnepségek, nyilt napok, egyéb 6vodai rendezvények.

Az ovoda mellékhelyiségeit nem hasznalhatjak a sziilok, csak az OltozOben ¢és az
eldszobaban tartozkodhatnak.

Szaktermek hasznalati rendje a gimnaziumban és az altalanos iskolaban

A specidlisan felszerelt szaktantermeket: a konyvtarat, a tornatermet, a szdmitastechnika
termeket, a kémiai szaktantermet, a képzomiivész miihelyt rendszeresen zarni kell, errél a
szaktanarok valamint a takaritok gondoskodnak. Az egyes szaktantermek rendjére vonatkozd
eldirasokat jol lathatd helyen a teremben is ki kell fliggeszteni. Ennek elkészitése a kijeldlt
szaktanarok feladata.

A szaktanterem rendjéért, az ott tanitod szaktanar felel.

Szaktantermekbe a tanul6 kizardlag az ott hasznalatos tanszereit viheti be.

Tornaterem és az 61t6zok hasznalati rendje

Testnevelés ora elbtt az 6ltozébe értéktargyat, pénzt ne vigyen be a tanuld. Az 61t6z6t a tandra
megkezdése eldtt a testneveld tandr bezarja, majd tanoéra utan kinyitja. A tornaterembe csak az
eldirt cipOben és csak a szaktanar engedélyével lehet belépni. A tornaterem ¢€s 6lt6z0k rend;jét
a szaktanar ora utan koteles ellendrizni.

Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

A gyermekek az oOvoddban a szamukra [étesitett helyiségekben

(csoportszoba, mosdd, 06lt6z0) és az udvaron sem tartézkodhatnak

feliigyelet nélkiil.

- Ovodazaras utan, illetve hétvégén az udvarra bemenni sziil6i feliigyelettel
sem szabad!

- Sziild a csoportszobdba a beszoktatast €s a nyilt napokat kivéve csak
eldzetes egyeztetés esetén tartdzkodhat.

- A higiéniai el6irdsok betartasa miatt kérjiikk a csoportszobaban tartozkodo
sziil6ket, hogy papucsot vagy valtocipdt hozzanak!

- Ebéd utan hazamend gyermekek sziileit kérjiik, hogy az 61t6zében vagy az
6voda folyosdjan varjak meg, amig a gyermekek végeznek az étkezéssel!

- A mosddban kérjiik, ne zavarjdk a gyermekeket tisztalkodasi teenddiik

végzése kdzben!
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A létesitmény hasznélatdnak 6vo szabalyai 6vodaban

- Az oOvoda helyiségeit a nyitva tartds teljes ideje alatt rendeltetésiiknek
megfelelden, az allagmegdvas szem eldtt tartdsaval kell hasznalni!

- Az 6voda minden dolgozdja, illetve az 6vodaba jaré gyermekek és sziileik
feleldsek:

o akozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért.

az ovoda rendjének, tisztasdganak megdrzéséért

az 6voda berendezéseinek rendeltetésszeri hasznalataért

az energiafelhasznéléssal valo takarékoskodasért

a tliz, a baleset, a munkavédelmi eldirasok betartasaért.

- Az oOvoda altal szervezett, valamint a sziilok részvételével tartott
rendezvények alkalméaval az 6voda helyiségeinek hasznalati rendjét az
6vodavezetd allapitja meg, a hivatalos ligyintézés az 6vodavezetd iroddjaban
torténik.

- Ha az 6voda dolgoz6i a nyitvatartasi idén tilmenden igénybe kivanjak venni
az 6voda helyiségeit, ezt az 6vodavezetotdl irasban kell kérni a hasznalat
céljanak és idopontjanak pontos megjelolésével.

- Az épiilet kapuit nyitvatartasi idoben is kdteles zarva tartani mindenki.

- Idegenek az épiiletbe -vagyonvédelmi és biztonsagi okok miatt -csak
eldzetes bejelentés utan johetnek be.

- Meghivott vendégeket, az eldzetesen bejelentett latogatdkat munkatarsaink
személyesen fogadjak.

o O O O

Konyvtar hasznalati rendje

A konyvtar dokumentumai helyben, kdlesonzés utjan, vagy csoportos helyben hasznalattal
vehetdk igénybe. A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan. A szolgaltatasokat
a konyvtar ajtajara kifliggesztett kolcsonzési — nyitvatartasi — idoben lehet igénybe venni.

Berendezések és felszerelések hasznalata

A szaktantermek felszerelési targyainak hasznalata - oktatastechnikai eszk6zok, elektronikus
berendezések, eszkozOk stb. - csak rendeltetésszertien, a haszndlati utasitas betartasaval
engedélyezett.

Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkdzeit nem lehet elvinni abbol
a terembol, amelynek leltdraba tartoznak! Indokolt esetben révid idére (max. 1 nap) — a leltar
felelosének engedélyével szemléltetd eszkdzok, audiovizudlis eszkozok, a székek és a padok
masik helyiségbe vald atvitele a terem feleldsének engedélyével lehetséges, de a targyakat
eredeti helylikre annak kell visszavinni, aki elhozta.

Az elso tanitdsi napon a sziikséges balesetvédelmi, munkavédelmi, tlizvédelmi tudnivaldkat a
tanuloknak meg kell ismernitik. Ezek betartasa szamukra kotelezd.

Az 6voda eszkozeinek ovasa, kornyezetének rendje

- Az 6voda rendjére, tisztasdgara mindenkinek kotelessége tigyelni!
- Olyan eszkozok, amik kart okozhatnak az intézmény berendezéseiben, illetve
balesetveszélyesek, az 6vodaba nem hozhatok.
- A sziilok feleldsséggel tartoznak a gyermekiik altal okozott karokért.
- Szandékos rongalas esetén kotelesek a keletkezett kart megtériteni.
29



A gyermekekre vonatkozo 6vo, védo eldirasok az 6vodaban

Etikai Kodex

Az 6vodaban gyermekvédelmi felelés miikodik, a sziiléket a nevelési év
kezdetekor  tajékoztatjuk ennek személyérol, tevékenységérol,
elérhetéségérol.

Az intézmény egészségligyi ellatasat az 6voda orvosa és a védéndje végzi.
Az o6vondnek atadott gyermekek egészségéért és testi épségéért a sziild
megérkezéséig az 6vono felel.

Az 6voda kapuit nyitva tartds alatt valamennyi 6vodat hasznal6 felndttnek be
kell csukni!

A  gyermek érkezésekor a hozzatartozok ne lépjenek be a
csoportszobakba, csak kivételes alkalmakkor, akkor is csak benti cipdben,
vagy papucsban. (nyilt napok, k6zds rendezvények)

A gyermekmosdoba csak a gyermekek és az o6voda munkatarsai
léphetnek be!

A gyermekkel kapcsolatos, illetve maganjellegli beszélgetésekre az 6vonot
munkdja kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert
balesetet idézhet eld, illetve zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

Az 6vond a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén -a gyermek
¢letkoranak megfelelden -ismerteti az egészségiik €s testi épségiik védelmére
vonatkozé eléirdsokat, veszélyforrasokat, az elvarhatd magatartasformat és
ezek elsajatitasarol meggy6zodik.

A csoportban és az udvaron levd targyak helyes hasznélatara allandoan
felhivjuk a gyermekek figyelmét.

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglakoz6 6vodapedagdgus kotelessége az
elsdsegélynyljtas, valamint sziikség esetén az orvosi ellatds, beavatkozas
biztositasa, tovabba a sziil6 haladéktalan értesitése.

A gyermek az 6vodéaba balesetveszélyes targyakat nem hozhat. A behozott
egyéb targyak elvesztéséért az 6voda felelésséget nem vallal.

Az épiiletben €s az dvoda teriiletén a dohanyzas tilos!

A Béri Balogh Addm Katolikus Gimndzium etikai kédexe azokat az erkilcsi, viselkedési és
esgtétikai elvardsokat sorolja fel, amelyek betartasat az iskola minden tanuldjatol elvdrja.

Tanuldink tiszteljék sziileiket, tanaraikat ¢és az iskola feln6tt dolgozoit,
valamint tartsak tiszteletben tarsaik emberi méltosagat.
Iskolank tanuloi becsiiljék meg masok munkéjat és eréfeszitéseit.
Iskolank tanuldi tantsitsanak megértést egymas irant, hallgassak meg és
tiszteljek a tolik eltérd meggydzddésii, mas vallas és mas gondolkodésu
tanulotarsak véleményét. Legyenek segitOkészek egymassal.
Iskolank tanul6i érdekeik érvényesitése kdzben ne felejtsék el masok €s a
kozosség érdekeit, torekedjenek az eltérd érdekek egyeztetésére és
Osszehangolésara.
Iskolank  tanuloi  életvitelikben  érvényesitsék a  kornyezettudatos,
kornyezetvédd gondolkodast, torekedjenek egészségiik megovasara.
Iskolank tanuloi legyenek biiszkék és elkotelezettek iskolajuk irant.
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e Iskolank tanuldinak viselkedését, magatartasat a kulturalt emberekre jellemzd
J6 modor, udvariassag, izlés €s onkontroll jellemezze.

e Iskolank tanuléi a napszaknak megfeleléen koszontsék tandraikat, az iskola
dolgozoit és latogatoit.

e Iskolank tanuloi legyenek tudatidban annak, hogy az iskolan kiviili
magatartdsuk nemcsak magukat, hanem iskoldjukat is mindsiti, ezért az iskolan
kiviil is tartsak be a kulturalt viselkedés szabalyait.

e Tanuldink legjobb tudasuk szerint teljesitsék a kozosségtdl kapott feladatukat,
¢s legjobb tudasuk szerint képviseljék iskoldjukat a kiilonbdzd sport — és
tanulmanyi versenyeken ¢és vetélkedokon.

e Tanuldink az iskoldban és tagabb kornyezetiikben se szemeteljenek, tartsak
rendben osztalyukat, azt a tanitds utdn olyan tisztdn hagyjak el, ahogyan azt
reggeli érkezésiikkor talaltak

e Az iskolank tanuldi tarsaikkal és mindenki massal szemben is keriiljék a
durvasagot, az agressziv magatartast, ne hasznaljanak tragar kifejezéseket.

e Iskolank tanul6i megjelenésiikben és ruhazatukban legyenek mértéktartok,
keriiljék a hivalkodo, felting, sz¢élséséges 61tozkodést és hajviseletet. Keriiljék
a hajfestést, a koromfestést, a mikormot, a tilzott sminkelést.

e Tanuldink (kiilondsen testnevelés oran) ne viseljenek testékszereket, mert az
adott esetekben balesetet okozhatnak. (Vitas esetekben a testnevel dont)

MELLEKLETEK

1.5Z. MELLEKLET: A TANULOK MUNKAJANAK ERTEKELESE

A sziilo és tanulok hozzaférése az elektronikus naplohoz

A belépd osztalyok tanuldi és sziilei az e-naplohoz hozzaférési adatokat (felhasznald név,
jelszo) az osztalyfonoktdl kapnak, aminek segitségével nyomon kdvethetik a tanulo
eldmenetelét, mulasztasait, a szaktanar és osztalyfonok jelzéseit, lizeneteit és a tantargyi
haladast.

A diakok munkajanak legfontosabb méréeszkoze az osztalyozasi rendszer.
A félévi osztalyozas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tilkkrozi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten
a tantestiilet tagjaitol segitséget kérhet) hatirozza meg. Indokolt esetben az évkozi
érdemjegyek atlagatol eltérd érdemjegyet is meghatarozhat a szaktandr.
A szaktanar — a munkakozosséggel egyetértésben — meghatarozza és az év elején
ismerteti a tanuldkkal a teljesitendd tantargyi kovetelményeket. A kdvetelményeket az
egyes munkakozosségek irdsban is lefektetik, s a szaktandr feltiinteti az adott évre
vonatkoz6 tanmenetében.
A dolgozatjegyeket egy jegyként kell figyelembe venni. (Ez aldl kivétel a magyar nyelv
¢s irodalom.)
A tanuloknak lehet6séget kell biztositani, hogy jegyeiken javithassanak. Amennyiben az
illetd tantargybol vizsga is van év végén, akkor az év végi vizsgdk eredményeit az év végi
jegybe beszamitjuk. Ha a vizsga és a tanév kozben szerzett jegyek alapjan adhat6
osztalyzatok kozott két jegy eltérés van, akkor atlagolunk, ha pedig egy jegy eltérés van,
akkor a tanar dont.
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Osztalyozas a nyelvi elokészité évfolyamon

Az 5. nyelvi el6készitd évfolyam az altaldnos iskolai anyag rendszerezésére,
elmélyitésére, felzarkoztatasra, képesség-¢s készségtejlesztésre szolgal. Mivel 1) anyag
tanitasara a kovetkez6 évfolyamban keriil csak sor, ezért ebben az osztalyban nem lehet
buktatni. ! Abban az esetben, ha egy tantargyat tobb tanar is oktat, osztalyzaskor

egyeztetni kell a tanaroknak. Egyoras tantargyakat nem osztalyozunk.

Tanulmanyi jegyek:
5 ioles a tanulo a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja
J alkalmazni
4 ¢ a tanul¢ a torzsanyagot elsajatitotta, és kevés segitséggel tudja
] alkalmazni
3 Kézepes a ta_nul(') a térzsa_nyagot elsajatitotta, és tobbszori segitséggel
tudja alkalmazni
. a tanulo a torzsanyag lényegét elsajatitotta, és jelentos
2 elégséges s anyag enyes J J
segitséggel tudja alkalmazni
, 16 2 (5 o 1 tséogel ]
1 elégtelen a tanul6 a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is
nehezen tudja alkalmazni

A magatartas értékelése

SZEMPONTOK | PELDAS JO VALTOZO | ROSSZ
|. tandrai ., | tobbszor folyamatosan
. fegyelmezett | olykor zavaro . ,
magatartas zavaro zavar6
2. aktivitas igen jO jo gyenge minimalis
3. a kozosség
érdekeinek igen jo jo k6zOmbos negligald
figyelembevétele
4. kozosségi
munkaban valé | aktiv megfeleld alig vesz részt | nem vesz részt
részvétel
> h?ta..sa a pozitiv hatés befolydst nem nem art art/karos
kozOsségre gyakorol
PSS mindig (ol . . . 1
6. torodés tarsaival con T segitokész ingadoz6 nemtérédom
segitokész
_ . sokszor vét
7' haere,nd betartja betartja olykor vet ellene, durvan
betartasa ellene ;.
megsertl
8. viselkedés kifogéstalan | megfeleld ingadozo durva
9. fegyelme- . . .
Zettsége nagyfoku megfeleld gyenge elégtelen
10. fegyelmi nem része- szobeli irasbeli of. lgazgatm/tantes-
intézkedések stlt figyelmeztetés | figyelmeztetés tileti
figyelmeztetés
, nincs igazolatlan 1- Igazolatlan 4- igazolatlan 8
11. mulasztas . . 70rdanal R,
igazolatlan 3 ora orandl tobb
kevesebb
felszerelése | felszerelése felszerelése felszerelése
12. egyéb mindig altalaban tObbszor altalaban
hianytalan hianytalan hianyos hidnyos




A szorgalom értékelése, a mindsités szempontjai

SZEMPONTOK | PELDAS JO VALTOZO | HANYAG

1. tanulmanyi kifogastalan torekvo egyenetlen feladatait nem
munka végzi el

2. képességeihez | aranyban all6 | aranyban all6 | alatta marad joval alatta
mért munka inkabb marad

meghaladd

3. 6nallod igen jo megfeleld elfogadhato nem hajland6
munkavégzés

4, onellendrzés kiemelkedd megfeleld hianyos gyenge

5. tanulmanyi-, onként vesz részt vesz néha vesz egyaltalan
kulturalis- részt részt nem vesz részt
sportrendez-
vényeken valo
részvétel

A magatartds és a szorgalom jegyek kialakitdsakor az osztalyfonok egyeztet az
osztalyban tanitd tandrokkal, illetve a tanuldszobai neveldvel. Elérehozott kdzépszintii
érettségi letételét kovetden lehetdésége van a didknak emelt szintli érettségire is
jelentkezni az adott tantargybol. Bejarhat tovabbra is a tanorakra, ha irdsban ezt kérte, s
az igazgatd ezt engedélyezte, ekkor azonban minden oOrara koteles bejarni. Ebben az
esetben is kaphat az eredménye mérése érdekében jegyeket, de azok csak tajékoztato
jellegliek. A naploba ¢és az adott évfolyam bizonyitvanyadba minden esetben az osztalyozé
vizsga eredményének kell bekeriilnie. Amennyiben azonban akadéalyozza a tobbi tanuld
munkdjat, a tanorardl a szaktanar a tagintézmény-vezetovel vagy a helyettesével valo
egyeztetés utan eltanacsolhatja a tanulét.

A tanulok tovabb tanuldsanak eldsegitése érdekében érettségire felkészitd
tantargyvalasztast kell biztositani, els6sorban az érettségi vizsga és a tovabbtanulasi
szandék figyelembevételével. Az érettségi felkészitore jelentkezés legalabb 1 tanévre
szo0l, kiskort tanul6 esetén sziiléi beleegyezés kell hozza. Az érettségire felkészitérol valo
kimaradast irasban lehet kérni, kiskoru tanul6 esetén sziildi beleegyezéssel egy tanévben
egy alkalommal. Az érettségi felkészitére valo belépéshez kiilonbozeti vizsga sziikséges,
ha a tanul6 utélag csatlakozik a csoporthoz.

2.SZ MELLEKLET: KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. Hasznalatra jogosultak kore
Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar.
Hasznaloi az iskola

e pedagogusai

e tanuloi

e a pedagogiai munkat kozvetleniil segité dolgozoi

= a gyakorlaton levd tanito és tanarjeloltek gyakorlati idejiik alatt.

A konyvtar hasznalata megkotottség nelkiili.
A konyvtarba vald beiratkozas és a szakszolgaltatasok ingyenesek.
Beiratkozas modja: A Szikla program kolcsonzd modulja segitségével tartjuk nyilvan a
tanulokat. Az iskoldba val6 beiratkozas egyben a konyvtari tagsag kezdetét is jelenti.

33



2. Hasznalat médjai:
e helyben hasznalat
o kolcsonzés
e csoportos hasznélat
a, Helyben hasznalat
A helyben hasznélatra a konyvtar olvasdterme biztosit lehetdséget.
A helyben hasznalt dokumentumok a kdlcsonzési nyilvantartasba nem keriilnek.
Helyben hasznalhatdé az olvasdtermi, kézikonyvtari alloméanyrész, a folyoiratok, kiilon
gylijtemény (az iskolara vonatkoz6 anyag).
A csak helyben hasznalhatdé dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi Orara
kikdlcsondzhetik.
b, Kolcsonzés
A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Ko6lcsonozni csak a kdlesonzési nyilvantartasban vald rogzitéssel szabad.
A kolcsondzhetd dokumentumok szdma 2-3 példany. A kolcsonzés idStartama két hét. Az
iddtartam igény szerint meghosszabbithato.
A tanuldk a tanulashoz sziikséges tankOnyveket, szabalyzatokat, albumokat egész tanéves
id6tartamra kolesondzhetik.
A pedagdgusok részére 1 tanéven beliil mennyiségi, idétartambeli megkdtés nincs.
A pontos szabalyozast a kdlcsonzdé modul rogziti.
¢, Csoportos hasznalat
Tanulocsoportok részére a konyvtaros, osztalyfonok, szaktanar foglalkozasokat tarthat.
Ezekre a konyvtarossal egyeztetett litemterv szerint keriil sor.
3. A konyvtar egyéb szolgaltatasai
e informacidszolgalat
o [etétek telepitése
e t¢mafigyelés
4. A konyvtari hazirend
a, Hasznalatra jogosultak kore:
e az iskola pedagdgusai, tanuldi, dolgozoi, gyakorlaton levd tanito- és tanarjeldltek a
gyakorlati idejiik alatt.
b, Hasznalat médja, feltételei
A konyvtar dokumentumai helyben, kdlcsonzés utjan, vagy csoportos helyben hasznalattal
vehetdk igénybe. A beiratkozas és a szolgaltatdsok igénybevétele dijtalan.
b/1. Egyéni helyben hasznalat.
Az egyénenként helyben hasznaldk a konyvtarostol kérhetik a dokumentumot, vagy Orjegy
segitségével onalldan kereshetik meg.
b/2. Csoportos helyben hasznalat
Tanoérai vagy tanoran kiviili csoportos foglalkozasok esetén csak a konyvtaros altal
elokészitett illetve téle elkért dokumentumok hasznalhatok.
b/3. A szamitdogép és az audiovizualis eszkdzok hasznalata
e A szamitogépet csak a konyvtaros engedélyével lehet bekapcsolni. Csak az
hasznalhatja, aki rendelkezik a megfeleld szamitastechnikai ismerettel, s a
gépet rendeltetésszeriien miikodteti. A CD-ROM-ok a konyvtarostol kérhetdk,
s csak az ¢ feliigyeletével hasznalhatok.
¢, Kolcsonzési eloirasok:
Kolcsonozhetd a szabadpolcokon elhelyezett alloméany, a kézikonyvtarat kivéve, s a
szekrényekben elhelyezett idegen nyelvi kiadvanyok. A szekrényekben tarolt anyagot a
konyvtarostol kell kérni.
Helyben hasznalhat6 a kézikonyvtari allomany, a folydiratok.
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Ko6lesonodzni csak a hivatalos kdlesonzési idoben lehet.
A kolcsonzési id6 két hét, ami indokolt esetben ujabb két héttel meghosszabbithato.
A tankonyvek, segédkonyvek egész tanévre kolcsondzhetdk.
A tartos tankonyvek tobb évre is kdlcsondzhetok.
Az audiovizualis dokumentumok tartalmuk miatt csak a pedagdgusok részére kolcsonozhetok.
Mivel a tananyaghoz kapcsolddnak, csak az iskola épiileteiben hasznalhatok.
d, Nyitva tartas ideje:
A kotelez6 nyitva tartasi id6t a konyvtar bejaratanal ki kell fliggeszteni.
6. Az allomany védelmére vonatkozo rendelkezések
a, Kolcsonzés
A konyvtarba belépve a tanuloknak meg kell varni, amig a konyvtaros a nyilvantartasba
bejegyzi, hogy a tanul6 a dokumentumot visszahozta.
Csak ezutan léphet be a szabadpolcos részbe.
A konyvek valogatasa Orjeggyel torténhet, hogy megmaradjon a polcon a konyvek raktari
rendje.
A valasztas utan a konyv(vek) adatait (leltari szdm, szerzd, cim) be kell jegyeztetni a
konyvtarosnal.
A tanul6 hivatalosan nem tavozhat az iskolabol, amig konyvtari tartozasat nem rendezte.
Ennek betartatisa az igazgat6 feleldssége.
Elveszett dokumentumok:
A kolcsonzési 1d6 letelte utan a kolesonzd szobeli felszolitast kap. Ha tovabbra sem hozza
dokumentumot, osztalyfonokén keresztiil kap értesitést.
Ha a dokumentum elveszik,
e akolcsonzd hoz az elveszett konyv helyett egy ugyanolyan kiadésut,
e pénzben tériti meg a hianyt,
e a konyvtar gyijtokorébe ill6 konyvet hoz. (A kivalasztas értékegyenldség
alapjan jon létre.)
Behajthatatlan kovetelés esetén a dokumentum a tanév végén kivonhat6 az dllomanybol.
b, Kolesonzo kotelességei
A kolcsonzé koteles a kikolesonzott dokumentumot megdrizni, a kolcsonzési id6 leteltekor
visszavinni a konyvtarba.
Koteles a dokumentum fizikai allapotara {igyelni, tilos rongalni, rendeltetésének nem
megfeleléen hasznalni.
Ha a hasznalt dokumentumon a kdnyvtaros szandékos rongalds nyomait taldlja, a hasznalo
koteles azt az ,,Elveszett dokumentumok™ részben leirtak alapjan megtériteni.
¢, A konyvtar helyiségére vonatkozo szabalyok
o A kabatot, taskat a konyvtar el6tti folyosorész fogasain kell elhelyezni.
e A kOnyvtar tisztasagan megdrzése miatt a helyiségben szemetelni tilos.
e Tilos a dohdnyzas, a nyilt 1ang hasznalata.
e A konyvtarban a valogatds, informaciogyljtés a lehetdségekhez mérten
csendben torténjen.

3.5z MELLEKLET: BBAG-NET NETIQUETT

A tamdsi Béri Balogh Adam Gimndzium szamitégép-halézatanak (BBAG-NET) haszndlati
szabalyzata. Betartasa kotelezé az iskola valamennyi tanuloja, tandra és dolgozoja szamara.

Tartalom:
1. A szabalyzat statusza és célja
2. Eszkozok, (A szamitogép halozat részeinek csoportositasa, feliigyeldje)
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. Jogosultsa

. Hazirend
. Netikett
. Szankcidk

O 00NN DN b~ W

gok

. Azonositok
. A szolgaltatasok

. Felhasznalt és tovabbi dokumentacio

1. A szabalyzat statusza és célja
A szamitogép-halozat nagy anyagi és szellemi értéket képviseld rendszer. Felhasznaloinak

igy vallalniuk

kell a hasznalattal jaro kotottségeket is. A szabalyzat a halozat biztonsagos €s

folyamatos miikodtetését szolgalja, magaban foglalva azon szigoru szabalyokat és normakat,
melyek a hal6zat miikodtetéséhez elengedhetetleniil sziikségesek.

Az itt leirt szabalyok mas iskoldk hasonlé dokumentumain alapulnak. Betartasuk akkor is
kotelezo, ha valaki nem ért veliik egyet vagy nincs tisztdban jelentdségiikkel. A szabalyzat
nem ismerete nem nyujt felmentést a szankciok alol. A szabalyzat allandoan elérhetd az iskola
honlapjan, a "Felhasznaldi szabélyzat"-ban. A szabdlyzat a késdbbiekben tovabbi pontokkal

egészitheto ki,

a valtozasok nyomon kdvetése minden felhasznal6 kotelezettsége.

A szabalyzatban foglaltak tudomasulvételét és az abban foglaltak elfogadasat alairassal kell
igazolni. Az a személy, aki ezt nem tette meg, nem jogosult az eszkdzok hasznélatara.

2. Eszkozok
A szabalyzat

alkalmazdsa tekintetében eszkoznek tekintendok:
szamitogépek

a szamitdgép perifériak (pl. nyomtatd, scanner, egér, stb.)

a szamitdgép halodzat

az irodatechnikai berendezések (pl. fénymasold, fax, telefon)
a szamitogépeken futd szoftverek

a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartoz6 dokumentacidk
az adathordozok

aktivtablak

Az eszk0zok pontos jegyzékét az intézményi leltar tartalmazza. A szabélyzat elfogadasa
magaban még nem jogosit fel senkit az eszk6zok hasznédlatara. A felhasznaldk altal
hasznalhat6 eszk6zok meghatarozésa a felhasznaloi jogosultsag alapjan torténik.

Az eszkozok
az alabbiakat:
[ ]

kezelése, haszndlata soran minden felhasznalonak gondosan be kell tartani

- Minden olyan eldirast, mely az eszk6zok kezelési utmutatdjaban szerepel.

- Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési

utmutatoban leirtakat.

- Minden eszkdzt csak a kezelési utmutatoban leirtak szerint lehet hasznalni.

- A szoftverek, dokumentumok hasznalata, 1étrehozasa soran a szerzdi jogokra

vonatkozd jogszabalyokat.

- A munka és tlizvédelmi eldirasokat, szabalyokat.

- Tilos az eszk6zok kozelében enni, inni, dohanyozni.

- Tilos a szaktantermek, géptermek teljes teriiletén élelmiszert fogyasztani,

vagy azokat kicsomagolt allapotban tartani.

- Tilos az eszkozoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat

megbontani.

- Tilos a szamitogépekre szoftvert telepiteni, illetve engedély nélkiil letérolni.
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e - A felhasznalok kotelesek minden meghibdsodast jelenteni. A hibabejelentés
az erre rendszeresitett hibajegy segitségével torténik.

e - A felhasznéloknak tilos az eszkozok elektromos csatlakozasait megbontani.
Elektromos meghibasodas, pl. zarlat gyantja esetén az eszkodzt aramtalanitani
kell. Ha a meghibasodas a gépterem elektromos halozataban keletkezik, ugy az
egész géptermet aramtalanitani kell a fékapcsoloval.

Az eszk6zok hasznalatat az arra kijelolt személy (tanar, munkahelyi felettes vagy
rendszergazda) ismerteti. Az 6 feladata az eszkozok kezelésének bemutatdsa, az ahhoz
kapcsolodo specidlis tudnivalok ismertetése is. Mindenki csak azokat az eszkozoket
hasznalhatja, melyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre ki lett oktatva. A hasznalhato
eszkozok korének meghatdrozasa a felhasznaldi jogosultsag kiadasaval parhuzamosan
torténik.

A szamitogép halozat részeinek csoportositdsa, feliigyelete
Oktatasi célu szamitogeépek: (felligyeld: az oktatast végzd vagy ligyeletet biztositd tanar):

e -szamitastechnika termek gépei,

e -atantermekben elhelyezett aktivtablak és a hozzatartozé szamitoégépek.
Egyeéb szamitogepek:
- igazgatoi iroda szamitogépe,
- igazgatoOhelyettesi iroda szamitogépe,
- titkarsag szamitogépei,
- tanari (a gépeket hasznal6 tanar)
- a konyvtar szamitogépei (iskolai konyvtaros),

o -szerverek (feliigyeld: a rendszergazda).
Az iskolai halozatnak nem része, de az BBAG-NET szabalyai vonatkoznak a szétszortan

elhelyezkedd szdmitogépekre is. Ezekhez a szamitogépekhez a hozzaférést a leltarban
meghatdrozott személy engedélyezheti.

3. Jogosultsagok

Az eszk0zok hasznalatanak mddjat a felhasznéldi jogosultsag szabalyozza. A felhasznalok
kiilonbozé jogosultsagokkal rendelkezhetnek, melyeket jelen szabdlyzat alapjan, a
meghatarozott jogosultsagi szinteknek megfeleléen kell meghatarozni. A minimum
jogosultsagi szint mindenkit megillet, aki az intézménnyel tanuldi vagy munkavallal6i
jogviszonyban 4ll, és aldirasaval igazolta, hogy a szabalyzat tartalmat megismerte, annak
betartasat vallalja. A minimum jogosultsagi szint adhat6 pl. eldkészitd, tanfolyam esetén az
intézménnyel jogviszonyban nem allok részére is. A tovabbi jogosultsdgi szinteket a
minimum szint kiegészitéseként kell értelmezni. Az egyedi igényeket az erre rendszeresitett
igényldlapon kell kérni. A felhasznalotol a jogosultsagi szintjének megfeleld jogot
megtagadni csak indokolt esetben lehet. A jogosultsagi szintnek megfeleld szabalyok
betartasa a hal6zatba nem kotott eszkozok hasznalata esetén is kotelezo.

A felhasznaloi jogosultsagok szintjei:

Szint: Jogosultak: Jogok:

o , Altalanos azonosito, mely lehet6vé teszi az
Az intézmény barmely

Minimum . 7. oktatdshoz, munkahoz sziikséges adatok
tanuloja vagy dolgozoéja |, ,
elérését
Ala Az intézmény barmely  Egyéni azonositd, Internet hasznalat, sajat
P tanul6ja vagy dolgozdja konyvtar a szerveren
, .. |Alap + hozzaférés a tanari ko arakhoz,
Tanar Az intézmény tandrai ap + hozzéaférés a tanari konyvtarakhoz

¢s a tanulokkal kapcsolatos
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adminisztracios adatokhoz

Alap + hozzaférés az adminisztracids

Titkr Iskolatitkdr adatokat tartalmazo6 konyvtarakhoz
A cazdaséei irodai Alap + hozzaférés a gazdalkodassal és a
Gazdasagi do%gozéi g dolgozdkkal kapcsolatos adatokat

tartalmazo konyvtarakhoz

_ Az adott feladatra Specialis jogok, pl. a levelezd re,nflszer,
Admin Kiielolt személ vagy a www oldalak karbantartasaval
) Y kapcsolatos feladatok ellatdsdhoz

Az intézmény

Rendszergazda rendszergazdaja

Korlétlan jog

A specialis feladatok (pl. postamesterség, webmesterség), illetve az azokhoz tartoz6 jogok
alapértelmezésben a rendszergazdat illetik meg. Ezek egy-egy jol elhatarolhatd halozati
adminisztracios feladat elvégzéséhez rendelhetdk, s a rendszergazda beleegyezésével, kiilon
megallapodas alapjan mas személynek atadhatok. A specialis jogok, illetve az ezekhez tartozo
azonositok magan célra nem hasznalhatok fel. Ezek hasznalata csak a sziikséges
rendszeradminisztracio erejéig torténhet. Az ehhez sziikséges kiemelt jogokat a rendszergazda
biztositja. Amennyiben a rendszergazda ugy itéli meg, hogy a specidlis feladatokat ellato
személy a rendszer biztonsagat veszélyezteti, igy joga van a kiemelt jogok hasznalatanak
lehet6ségét felfiiggeszteni. Errdl, és a felfliggesztés okarol koteles haladéktalanul beszamolni
az intézmény vezetdjének.

Az iskola minden dolgozoja és didkja kaphat felhasznal6i jogot. Ezen jog a dolgozdkat
kérésre, a szamitastechnika oktatdsdban részt vevo 5-12 (13). évfolyamos didkokat minden év
elején automatikusan megilleti.

Szamitastechnika oktatdsban nem részesiild didkok felhasznéldi jogot a rendszergazdatol
igényelhetnek.

A felhasznadloi jog datvételekor mindenki tudomdsul veszi az iskolai szamitogépterem
hazirendjét és a szamitogép-kezelés szabalyait, valamint az Internet haszndlatara vonatkozoi
iskolai szabalyokat.

4. Az azonositok

Egyéni felhasznaléi nevet kaphat minden felhaszndld, amennyiben irdsban kiilon is
megerSsiti a BBAG szamitogép-halozatanak hasznalati szabalyzatanak elfogadasat és magéra
nézve kotelezének ismeri el.

A felhasznaloi azonositdét a rendszergazda hatdrozza meg. Az azonositdé hasznalatanak
feltétele a sziikséges szamitastechnikai ismeretek elsajatitasa. A szaktandr a halozat
hasznalatat megtagadhatja, vagy tovabbi feltételekhez kotheti, ha a tanuld a biztonsagos
lizemeltetéséhez sziikséges ismereteket nem kell6 mélységben sajatitotta el.

A felhasznalok a szamitogép haldzat szolgdltatdsait a felhaszndloi azonositd és az ahhoz
tartozo jelszo segitségével vehetik igénybe.

A felhasznaloi azonositok kezelésének szabdlyai:

e - Minden felhasznal6 felel a rabizott felhasznaloi azonositd és az ahhoz rendelt
jogok biztonsagaért. Az azonositd hasznalatra masnak még a tulajdonos
jelenlétében sem engedhetd at.

e - Minden felhasznalo csak a sajat azonositojaval hasznalhatja a hal6zatot.

e - A felhasznal6i azonositohoz tartozo jelszot csak annak birtokosa ismerheti.

e - Amennyiben felmeriil a gyanu, hogy a jelsz6 masok tudomadsara jutott, ugy
azt azonnal meg kell valtoztatni.
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e - Amennyiben valaki észleli, hogy masok kisérletet tesznek a felhaszndloi
jelszavak megszerzésére, azt azonnal jelezni kell a rendszergazdanak.

e - Minden, més személy jelszavanak vagy adatainak megszerzésére iranyuld
cselekedet sulyos fegyelmi vétség.

e - A felhasznaloi azonositd tulajdonosa elsddlegesen felel az azonositd
hasznélataval elkovetett szabalytalansagokért. Akkor is feleldsségre vonhato,
hogy ha bebizonyosodik, hogy azt nem 6 hasznalta, de gondatlansaga folytan
jutott az azonosito illetéktelen kezekbe.

e - Ennek érdekében a felhaszndldo a szamitégépes munkahely elhagyasakor
minden alkalommal koteles kilépni a halozatbol.

A felhaszndlo jelszo atadasat senki sem kérheti, még a rendszergazda sem!

A tanuléi vagy dolgozdéi munkaviszony megsziinésével egyidejliileg a rendszergazda
megsziinteti az azonositot és torli a felhasznaléi konyvtarat. A rendszergazda létrehozhat
altalanos jogokkal rendelkezd azonositokat is. Az altaldnos azonositokkal barki beléphet a
halézatba, akit annak hasznalatatol nem tiltottak el.

5. A szolgaltatasok
Az informatikai eszkozok haszndlataval az alabbi szolgadltatasok vehetok igénybe:

- A szamitogépekre telepitett oktatd €s irodai szoftverek hasznalata

- Sajat adatteriilet az adatok ¢és a levelezés tarolasara (alapesetben 200 MB)
- A szamitogéppel készitett anyagok nyomtatasa

- Internet hozzaférés (elsésorban www, ftp, mail)

- Intranet szolgaltatas (www, mail, fajl szerver)

- Dokumentumok archivalasa

- Dokumentumok masolasa, sokszorositasa

e - Dokumentumok digitalizalasa

A fenti szolgaltatasok mindenkor az egyéni jogosultsagok fiiggvényében vehetok igénybe. A
szolgaltatasok hasznalata soran gondosan be kell tartani a szerzoi jogokra vonatkozo
jogszabalyokat.

6. Hazirend

Az anyagi feleldsség. A szamitogép haldzat hasznaldi a halozat hardver és szoftver
eszkozeiért anyagi feleldsséggel tartoznak. Tilos a gépterem normal iizemeltetését
veszélyeztetd barmely tevékenység. Tilos a gépterembe enni- és innivaldt bevinni,
valamint kotelesek meglrizni annak rendjét és tisztasdgat. A gépterem hasznaloi
kotelesek a géptermi berendezések, szoftverek rendellenes miikdodésérdl haladéktalanul
értesiteni a szaktanart. A szandékosan okozott kart a felhasznald koteles megtériteni,
masok karokozasat megakadalyozni, ill. jelenteni.
Masok munkdjanak tiszteletben tartisa. A felhasznalok a tobbi felhaszndlo
tevékenységét szandékosan (pl. oncélu ilizenetek kiildése) és az 6ra menetét (az eldirt
programtol eltéré programok engedély nélkiili hasznalata) nem zavarhatjak. Tovabba
masok munkdjat fegyelmezetlen magatartassal, viselkedéssel sem zavarhatjak.
A szoftverek védelme. A szoftver szellemi termék, amelyben estenként sok ember tobb
éves munkdja fekszik. Ezért az iskola - anyagi lehetéségeihez képest - mindent elkdvet a
legalis szoftverek hasznalatara. A fentiek alapjan az iskola tulajdonat képezd szoftverek
illegélis lemasolasa szigoruan tilos.

Az iskola gépeire csak a szamitastechnika tanarokkal ill. a rendszergazdaval egyeztetett
szoftverek telepithetok. Bizonytalan eredetli szoftverek telepitése esetén kotelezd azok
virusmentességét ellendrizni. Tilos a sajat konyvtarakba nem jogtiszta szoftvert telepiteni,
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ilyent az Internetre kiajanlani, valamint az Internetrdl feltdrt programokat letolteni. Tilos
crack kodokat, programindité kulcsokat e-mailben kérni, kiildeni vagy felajanlani. Etikusnak
tekinthetd a freeware és a shareware programok letdltése, illetve a sajat készitésli programok
publikédlasa. A tilalmak nemcsak a programokra, hanem minden szerzdi joggal védett
termékre kiterjednek, tipikusan pl. a zenei anyagokra is.

- A felhasznalok szoftver hozzdférése. A felhasznalok jogosultak a halozaton 1évo
valamennyi, altala elérhetd, azaz szdmdara a rendszergazda altal engedélyezett,
szoftver rendeltetésszer(i hasznalatara. Tilos a merevlemezrdl a tanult szoftverekhez
tartozd, valamint a felhasznald szdmara ismeretlen allomanyokat torolni, illetve a
merevlemezekre az ezen szoftverek hasznalatakor keletkezd allomanyokon kiviil
barmit felvinni.

- A virusok elleni védekezés. Minden felhasznalonak be kell tartania a virusok elleni
védekezés altalanos szabalyait. Csak virusmentes sajat adathordozok (lemez, CD,
DVD, pendrive, memoria kartya) hasznalata engedélyezett. Az adathordozdk
virusmentességérdl minden hasznalat elétt meg kell gyézddnie a felhasznalonak, a
gépen 1évo virusellendrzd program segitségével. Ha a rendszergazda a halozati vagy
a helyi meghajtok ellendrzése soran virusos allomanyt talal, joga van azt
mentesiteni, vagy letordlni. Ez esetben a felhasznalokat nem kell eldre értesiteni, de
ha a tulajdonos személye megallapithato, akkor utolag értesiteni kell.

- A tanulok hardver hozzdférése. A tanuld a tanitdsi Oran a tanar altal kijelolt
szamitogépen dolgozhat. Tanitasi oran kiviil a szamdra engedélyezett iigyeleti
idében hasznalhatja az oktatdsi céli szamitogépeket. Minden felhasznéld egyszerre
csak egy géprdl jelentkezhet be. Az iskola tobbi szamitogépét csak kivételesen, a
szamitogépet feliigyeld tanar engedélye esetén hasznalhatja.

- A tandrok hardver hozzdférése. A tanarok barmikor hasznalhatjdk a tandri
szamitogépeit

- Karbantartds. A rendszergazda, karbantartds céljara barmely szamitogépet barmikor
hasznalhatja, siirgds esetben akar a gépeken folyd mas tevékenységet is zavarva.

- Egyéni jogok védelme. Az egyéni felhaszndloi azonositot és jelszot mas személynek
atadni szigoruan tilos, gyanuja esetén a felhasznalo jogait a rendszergazda azonnal
¢és figyelmeztetés nélkiil felfiiggesztheti. A mas adatainak megszerzésére tett kisérlet
is hasonlé biintetést von maga utan. Az egyéni jogokkal rendelkez6 felhasznalo csak
a gép kikapcsolédsa vagy szabalyos kijelentkezés utan allhat fel a gép melldl.

- Csoportos jogok védelme. A csoport tagjai a kozosen hasznalt alkonyvtarakban
egymas munkdjat csak akkor tordlhetik, ha az indokolatlan terjedelmében a tanulast
zavarja, egyébként a tobbiek munkajat semmilyen formaban nem modosithatjak. A
csoportos jogok megsértése fegyelmi ligy. A csoportos jogok megsértése esetén a
csoport kollektiven is biintethetd.

- Munkateriilet, egyéni bedllitasok. A Windows grafikus feliiletét az oktatasi célu
szamitogépeken atallitani tilos, annak az eredetileg bedllitott formaban kell
megjelennie. Ugyancsak tilos a szamitogépek bootoldsat a rendszergazda engedélye
nélkiil moédositani. Ha az 6ra témaja a fentiek gyakorlasa, gy az alapértelmezés
szerinti bedllitasokat o6ra végén vissza kell allitani. A fenti szamitogépeken
kialakitott mappaszerkezetet - vagy annak egy részét - tordlni, dtnevezni tilos.

- Sajat winchester teriilet. Az egyéni ill. csoportjogokkal megszerzett winchestertertilet
nem léphetd tul, az egyéni felhasznalok teriiletének nagysaga 200 MB. Ettdl a
rendszergazda eltérhet. A sajat winchester teriilet munkateriilet, azon csak a
tanulashoz ill. munkdhoz sziikséges fajlok tarolhatok. A sajat mappakban tarolt
fajlokat a személyiségi jogok védik, csak kiilonosen indokolt esetben tekinthetik
meg a karbantartast végzé személyek. Ez utdbbi esetben a felhasznald engedélyét
nem kell kikérni. A felhasznalo adatai csak rendkiviili esetben modosithatok ill.
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torolhetdk. A felhasznalé adatai hardver ill. szoftverhiba esetén megsériilhetnek,
értiik az iskola feleldsséget nem vallal. Az adatok adathordozora torténd masolasaval
a véletlen sériilés kivédhetd, errdl azonban a felhasznalo koteles gondoskodni.

- Szamitogépes jatékok. Jat¢kprogram csak az erre kijelolt idoben indithat6 a halozatrol
vagy a munkaallomésrol. Szamitdstechnika Orara valéo felkésziilés vagy
szamitogépes munka eldnyt élvez a jatékkal szemben.

- Levelezés, IRC. Minden sajat postafiokkal rendelkezd tanuld, ill. tanar korlatlanul
hasznalhatja a rendszergazda altal telepitett levelezOszoftvert hivatalos ¢s
maganlevelezésének lebonyolitasara. Postafiokot csak az iskola tényleges tanuloi,
tandrai ill. dolgoz6i kaphatnak, az iskolaval valo jogviszony megsziintetése esetén a
postafiokot a rendszergazda megsziinteti. A szoveg tartalma az iskola altal képviselt
erkdlcsi normdknak meg kell, hogy feleljen. Szigortan tilos a levelezérendszert
reklam célra, mdsok munkéjénak hatraltatdsara, ill. az Internet veszélyeztetésére
hasznalni. Ilyen esetben a vétkest a haldzatrol végérvényesen és azonnal toroljik,
tettével a megfeleld hatdsagok eldtt el kell szamolnia, az iskolanak okozott anyagi
kart meg kell téritenie. Az IRC nem mindsiil munkanak.

- Adatok letoltése (ftp, www). Adatok az Internetrdl korlatozas nélkiil letolthetok a
rendszergazda altal installalt célszoftverek segitségével. Szeméremsértd, fajvédo és a
torvényekbe {itk6z6 adatfijlok letdltése azonban tilos, véletlen bekovetkezte esetén
azokat meg kell semmisiteni.

- Home page (honlap) készitése. A tanulok, ill. tanarok az iskola www szerverére
Onalloan sajat home page-et (honlapot) készithetnek. A home page (honlap) csak a
szamitastechnika munkakozosség eldzetes kontrollja esetén helyezhetd fel az
Internetre. A sajat home page-et (honlapot) a tanuld vagy tanar iskolai
jogviszonyanak megsziintetésekor tordljik. Mas célra home page-t (honlapot)
késziteni csak a rendszergazda engedélyével szabad. Kereskedelmi célu adatok a
www szerveren nem helyezhetdk el.

- Nyomtatas. A felhasznalok - a hardver hozzaférésiiknek megfeleléen - hasznalhatjak
az elhelyezett nyomtatokat. Papirrél a felhasznalénak kell gondoskodnia, a
festékanyagot az iskola biztositja.

7. Internet-hozzaférés és a Netikett

Iskolank része a Sulinet haldzatanak, igy minden felhasznal6i azonositoval rendelkezd
iskolai dolgozénak ¢és didknak lehetdsége van a vilaghald altal nytjtott lehetdségek
kihasznalasara, akit annak hasznalatatol korabban nem tiltottak el. Az Internet minden
hasznaloja aldirasaval igazolja, hogy tudomadsul veszi és betartja az iskola Internet-hasznalatra
vonatkozo alapszabalyait és etikai normait, az alabbiakban targyalasra keriilé Netikett-et.

A Netikett
A Netikett az Internetes kozosség hossza i1d6 alatt kialakitott szabalygytijteménye, melynek
betartasa a haldzaton valo egyiittélés feltétele. A Netikett magaban foglalja valamennyi
Internetes szolgéltatas hasznalati és etikai ajanlasat. A Béri Balogh Adam a Netikettben
foglaltakat magaénak vallja, s betartdsait minden felhasznaldja szamdra kotelezové teszi. E
szabalyzat nem részletez valamennyi alapszabalyt (bévebb informécié a RFC 1855 nevii
dokumentumban olvashatd), csupan a levelezésre vonatkozo6 fontosabb szabalyokra hivja fel a
figyelmet:
e Abbol kell kiindulni, hogy az Interneten at torténd levelezés nem biztonsagos,
kivéve ha valamilyen rejtjelez6 eszkdzt nem haszndlsz. Ne irjal semmi olyasmit
egy elektronikus levélbe, amit nem kiildenél el levelezdlapon.
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Soha ne kiildj "lanc" levelet elektronikusan, ezek tiltottak az Interneten. Ha mégis
ilyet kiildesz, az valdsziniileg a haldzati jogaid csorbitasaval fog jarni.

Egy 6kolszabaly: 1égy konzervativ a kiildésben és liberalis a fogadasban. Nem
szabad indulatos leveleket kiildened még akkor sem, ha provokéalnak. Mésik
oldalrdl viszont ne legyél meglepve, ha ilyeneket kapsz, okosan teszed, ha nem
valaszolsz ezekre és értesited a rendszergazdat. Jo tudnod, hogy az Internet
hasznalata soran minden Iépésednek nyoma van, leveleid elkiildése és Internetes
barangoléasaid naplozésra keriilnek.

Konnyitsd meg a cimzett dolgat. Sok levelezéprogram levagja a fejléc-
informécidkat, melyek a cimedet tartalmazzak. Hogy biztos lehessél benne, hogy a
tobbi ember tudja ki vagy, irjal az lizeneted végére egy-két sort arr6l, miképpen
¢rhetnének el téged.

Hasznalj vegyesen kis-és nagybetiit.

Hasznalj szimbolumokat hangstlyozasra, “smiley"-kat a hangszin jelzésére.
Azonban ne feltételezd, hogy egy "smiley" €lét veszi egy egyébként bantod
megjegyzésnek.

A levél fejlécében kell legyen egy "targy" sor, amely visszatlikrozi a levél
tartalmat. Nem szabad elfelejteni, hogy sokan a felado és a levél targya alapjan is
képesek elolvasas nélkiil tordlni egy-egy levelet, ha ugy gondoljak, hogy az nem
tartalmazhat szamukra érdekeset.

Légy ovatos a helyi szlenggel és a helyi roviditéssel!

Ha levelezési listara iratkozol, 1-2 honapig olvasd az adott levelezési listat, illetve
hircsoportot miel6tt postazol oda valamit. Ez hozzasegit az adott csoport
szokasrendszerének megismeréséhez.

Ha levelezési listara irsz, leveleidet széles k6zonség olvashatja.

8. Szankciok

Annak érdekében, hogy a halozat biztonsdgosan szolgalja a szabalyokat betartd
felhasznalokat és az iskola oktatdsi €s nevelési célkitlizéseit, a szabalyzat megsértését
szankciondljuk. Enyhébb esetben, elsd alkalommal szdbeli figyelmeztetés is alkalmazhato.
Kisebb sulyu biintetéseket a rendszergazda vagy a szdmitastechnika tanar is kiszabhat.

Szobeli figyelmeztetés

(mely halmozédik - 3 db utan jelenthet kizdrast az Internetrdl 1, 2 honap id6étartamra, stb.)

Sajat meghajtd engedélyezett méretének tallépése (200 Mb)

Orai Internet-hasznalat kézben (tananyagként) a feladatban megszabott Internet-
oldalakon kiviil, mas oldalak keresése.

Nem szabalyos kilépés a szamitogépeken.

Szaktanari figyelmeztetés

Szeméremsértd, fajvédo tartalmu fajlok letoltése.

Adathordozoé haszndlat ellenérzés vagy engedély nélkiil.

Tanoran engedély nélkiili programhasznalat.

A felhasznaloi feliilet engedély nélkiili megvaltoztatasa.

Gondatlan karokozas a szamitogépek hardverében, szoftvereiben.

Mas felhasznal6 altal készitett munka engedély nélkiili mésoldsa (pl. orai kiadott
feladatmegoldas, szamonkérés esetén).

Igazgatoi inté

Program telepitése a rendszergazda engedélye nélkiil (kiilonds tekintettel
jatékprogramokra, melyek tarolasa a haldzati sajat meghajton is tilos).

A szadmitogépeken levd engedélyezett programokban vald valtoztatds (torlés,
modositas).
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» Szandékos kéarokozas a szamitogépek hardverében, szoftvereiben.
= A tobbi felhasznalé munkdjanak szandékos megzavarasa, akadalyozasa.

ZARO RENDELKEZESEK

A HAZIREND MODOSITASA, MELLEKLETEI

A Hazirend és annak moddositasa csak a nevelbtestiilet el/fogadasaval, a kozoktatési térvény
altal meghatarozott kozosségek egyetértésével és a fenntartd jovahagyasdaval valik hatélyossa.

A Hézirend mddositasara javaslatot tehet
e az igazgatotanacs barmelyik tagja,
e cgy-egy intézményegység neveldtestiiletének legalabb 30 %-a,

e a tanulok nagyobb csoportjat képviseld didkdnkormanyzat
e a tanulok nagyobb csoportjat képviseld sziildi szervezet

A Hazirendet feliil kell vizsgalni, amennyiben azt a jogszabalyok valtozasa sziikségessé teszi.
Erre vonatkoz6 kezdeményezést a igazgatd, az intézményegységek igazgatdi tehetnek.
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LEGITIMACIOK

A neveldtestillet a Hazirend modositasat a 2024. augusztus 27-1 nevelotestiileti értekezleten
elfogadta.

Hatalyos 2024. szeptember 1-jéto.

Tamasi, 2024. augusztus 27.

Nag Roland
g,ato
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A Hazirend legitimacioja

A Hazirendet az intézmény Sziildi Szervezete me
Javasolta.

Tamasi, 2024. augusztus 27.

gismerte, véleményezte és elfogadasra

R

a Szuldi Szervezet vezetdje
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A Hazirend legitimacioja

A Hazirendet a diakokat képviseld6 tanulok (DOK) a kiildottgytilésen megismerték,
véleményezesi jogukkal éltek.

Tamasi, 2024. augusztus 27.

QM‘QQM AN @icmxw

DOK elnoke OK seg'l'té') tanar
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PECSI EGYHAZMEGYE

Tamési Béri Balogh Adam Katolikus Gimnazium,
Altalanos Iskola és Ovoda

Nagy Roland

f6igazgato ar

részére

TAMASI Ikt. sz.: 1864-2/2024
Bezerédj Istvan u. 1. Ugyintéz6: Koosz Roland
7090 Telefon: +36 72 513088

Email: kooszr@pecs.egyhazmegye.hu

Targy: Hazirend jovahagyésa
Tisztelt Féigazgat6 Ur!

A Tamasi Béri Balogh Adam Katolikus Gimnézium, Altalanos Iskola és Ovodaban (7090
Tamasi, Bezerédj I. u. 1., OM: 203102) a hézirendet atdolgoztak, a neveltestiilet elfogadta,
véleményezési joggal rendelkezGk véleményezték.

Attekintés utan a hazirendet a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 32.§ (1) i/
pontja ,a nevelési-oktatasi intézmény hazirendje a fenntarté jovahagyasaval valik
érvényessé” alapjan ezennel, mint fenntart6 jovahagyom.

Pécs, 2024. augusztus 30.

Tisztelettel:

j{(/L A L1y
Felfoldi Laszlo
pécsi megyéspiispok

Szakmai szempontbol ellendriztem:

@Qnd

oktatési irodavezet§

7621 Pécs, Dom tér 2. | +36 72 513 030

www.pecsiegyhazmegye.hu
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